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MANUAL GUIDE  

MANUAL GUIDE 

 

Gambar Halaman Utama  (1.1.0.) 

1.1.0  
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Gambar Halaman Utama  (1.1.1.) 

1). SUPER ADMIN  

LOGIN 

 

Gambar Halaman Utama  (2.1.1.) 

 

Kemudian akan tampil dashboard Superadmin :  
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Gambar Halaman Utama (2.1.2.) 

 

Cara Membuat Data Provinsi 

 

Menu ini berfungsi untuk menambahkan, mengubah dan menghapus data Provinsi 

wilayah yang ada di Direktorat Jenderal Bina Marga. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar Halaman Utama (2.1.3.) 
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1. Pilih Menu Master Data 

2. Pilih Sub Menu Data Provinsi 

3. Klik button Tambah Provinsi 

4. Isi Nama Provinsi 

5. Isi Keterangan 

6. Klik button Submit 

 

 

 

 

 

Gambar Halaman Utama (2.1.4.) 

 

 

Cara Membuat Data Unit Kerja 

 

Menu ini berfungsi untuk menambahkan, mengubah dan menghapus data Unit Kerja 

yang ada di Internal Direktorat Jenderal Bina Marga. 

 

 

 

 

 

 

Gambar Halaman Utama (2.1.5.) 

 

1. Pilih Menu Master Data 

2. Pilih sub Menu Data Unit Kerja 
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3. Klik button Tambah Unit Kerja 

 

 

4. Pilih Provinsi 

5. Isi Nama Unit Kerja 

6. Klik Button Submit 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar Halaman Utama (2.1.6.) 

 

 

Cara Membuat Data PPK 

 

Gambar Halaman Utama (2.1.7.) 
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Menu ini berfungsi untuk menambahkan, mengubah dan menghapus data PPK yang 

ada di Internal Direktorat Jenderal Bina Marga. 

 

1. Pilih Menu Master Data 

2. Pilih sub Menu Data PPK 

3. Klik button Tambah PPK 

4. Pilih Unit Kerja 

5. Isi Nama Nama PPK 

6. Pilih akun login 

7. Klik button submit 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar Halaman Utama (2.1.8.) 

 

Cara Membuat Data Ruas Jalan 

 

Menu ini berfungsi untuk menambahkan, mengubah dan menghapus data Provinsi 

wilayah yang ada di Direktorat Jenderal Bina Marga. 

 

 

Gambar Halaman Utama (2.1.9.) 

 

1. Pilih Menu Master Data 
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2. Pilih sub Menu Data Ruas Jalan 

3. Klik Button Tambah Ruas Jalan 

 

4. Pilih Unit Kerja 

5. Pilih PPK 

6. Isi Nama Ruas Jalan 

7. Klik button Submit 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar Halaman Utama (2.1.10.) 

Cara Membuat Data Tipe 

 

Menu ini berfungsi untuk menambahkan, mengubah dan menghapus data Tipe 

Pembangunan yang ada di Direktorat Jenderal Bina Marga. 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Gambar Halaman Utama (2.1.11.) 
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1. Pilih Menu Master Data 

2. Pilih sub Menu Data Tipe 

3. Klik Tambah Tipe 

4. Isi Nama Tipe Pembangunan 

5. Klik Button Submit 

 

 

Gambar Halaman Utama (2.1.12.) 

 

Cara Membuat Data Warna 

 

Menu ini berfungsi untuk menambahkan, mengubah dan menghapus data Warna. Warna 

ini adalah notifikasi jumlah hari / Durasi Layanan di Website Perizinan. 

 

Gambar Halaman Utama (2.1.13.) 

 

 

1. Pilih Menu Master Data 

2. Pilih sub Menu Data Warna 

3. Klik Tambah Warna 

4. Isi Nama Warna 

5. Klik Button Submit 

 

 

 

 

Gambar Halaman Utama (2.1.14.) 
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Cara Setting Waktu Pelayanan / Jam Operasional 

 

Menu ini berfungsi untuk mensetting waktu pelayanan / jam operasional di Website 

Perizinan. 

 

Gambar Halaman Utama (2.1.15.) 

 

1. Pilih Menu Master Data 

2. Pilih sub Menu Data Waktu Website 

 

Keterangan : 

- Button Checklist : Untuk mengubah Status Buka 

- Button Ubah : Untuk mengubah jam operasional layanan 
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3. Pada kolom Jam Buka dapat 

diubah. 

4. Pada kolom Jam Tutup dapat 

diubah. 

5. Pada kolom Deskripsi Waktu 

Layanan Portal dapat diubah. Text 

tersebut tampil di halaman Home 

Website Perizinan. 

6. Pada kolom Deskripsi Waktu 

Layanan Halaman Login dapat 

diubah. Text tersebut tampil di 

halaman Login Website Perizinan. 

7. Klik button Submit 

 

 

 

 

Gambar Halaman Utama (2.1.16.) 

 

Cara Setting Waktu Pelayanan / Jam Operasional 

Fitur ini untuk membatasi kuota permohonan yang diajukan oleh Pemohon. 

Fitur ini digunakan ketika pelayanan sudah melebihi dari kuota harian seperti 

biasanya, sehingga admin tetap bisa melakukan pengecekan berkas – berkas dari 

pemohon. Admin dapat mengubah layanan kuota setiap harinya. 

 

 

Gambar Halaman Utama (2.1.17.) 
 

8. Pilih Menu Master Data 

9. Pilih sub Menu Data Layanan Kuota 
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10. Isi Kuota Dasar 

11. Isi Kuota Maksimal 

12. Pilih Status Kuota 

 

Terdapat macam status : 

- Belum Di Set : Status belum di setting, 

Kuota tak terbatas. 

- Kuota Dasar : Adalah kuota harian 

biasanya. 

- Kuota Maksimal : Adalah kuota 

maksimal dari hari biasanya 

- Terbuka : Tidak ada kuota. 

 

13. Klik Button Submit 

 

Gambar Halaman Utama (2.1.18.) 

 

Cara Menambahkan Proses Yang Ada Pada Pelayanan Website Perizinan 

 

Fitur ini untuk menambahkan proses jika ada perubahan / penambahan pada sistem 

pelayanan perizinan di Direktorat Jenderal Bina Marga. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar Halaman Utama (2.1.19.) 

 

14. Pilih Menu Master Data 

15. Pilih sub Menu Master Menu Proses 

16. Klik Button Tambah Menu 
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17. Isi Nama Menu  

18. Isi Link. Format : 

#/proses/[nama menu] 

19. Klik Button Submit 

 

 

 

 

 

 

Gambar Halaman Utama (2.1.20.) 
 

Gambar Halaman Utama (2.1.21.) 

 

20. Pilih Master Data 

21. Pilih sub Menu Data Proses Perizinan 

22. Klik button Tambah Proses 
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23. Isi Nama Proses 

24. Pilih menu Proses yang 

sebelumnya sudah dibuat 

25. Isi Total Dokumen yang 

akan di upload pada menu 

/ proses tersebut 

26. Isi Urutan Proses sesuai 

dengan urutan proses yang 

ada 

27. Pilih warna untuk 

notifikasi durasi pelayanan 

pada menu / proses 

tersebut 

28. Isi durasi pelayanan pada 

menu / proses tersebut 

29. Isi Keterangan Proses jika 

perlu 

30. Klik button Submit 

 

Gambar Halaman Utama (2.1.22.) 
 

Konfigurasi terkini dihalaman 
admin untuk menambah proses  

 

 

 
Gambar Halaman Utama (2.1.23.) 
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Pada kolom terdapat tambahan yaitu Dokumen SPTJ, Dokumen BA, Surat Pernyataan, 

Surat Pernyataan Tugas dan Fungsi dan Surat Pernyataan Tanggung Jawab. 

 

Penjelasaan untuk kolom -kolom tambahan :  

1.) Dokumen SPTJ 

Fungsi kolom ini untuk menambahkan attribut upload files sptj di proses yang harus 

membutuhkan atau mempunyai kepentingan untuk mengupload file SPTJ.  

Jika suatu proses membutuhkan dokumen sptj maka kilk tombol tidak aktif yang  

nantinya  akan berubah menjadi aktif. 

2.) Dokumen BA 

Fungsi kolom ini untuk menambahkan attribut upload files BA (Berita Acaraj di proses 

yang harus membutuhkan atau mempunyai kepentingan untuk mengupload file BA.  

Jika suatu proses membutuhkan dokumen BA maka kilk tombol tidak aktif yang  nantinya  

akan berubah menjadi aktif 

3.) Surat Pernyataan 

Fungsi kolom ini untuk menambahkan attribut upload files surat pernyataan di 

proses yang harus membutuhkan atau mempunyai kepentingan untuk mengupload file 

Surat Pernyataan.  

Jika suatu proses membutuhkan surar pernyataan maka kilk tombol tidak aktif yang  

nantinya  akan berubah menjadi aktif. 

4.) Surat Pernyataan Tugas dan Fungsi 

Fungsi kolom ini untuk menambahkan attribut upload files pernyataan tugas dan 

fungsi di proses yang harus membutuhkan atau mempunyai kepentingan untuk 

mengupload file surat pernyataan tugas dan fungsi.  

Jika suatu proses membutuhkan surat pernyataan tugas dan fungsi maka kilk tombol 

tidak aktif yang  nantinya  akan berubah menjadi aktif. 

5.) Surat Pernyataan Tanggung Jawab 

Fungsi kolom ini untuk menambahkan attribut upload files  surat pernyataan 

tanggung jawab di proses yang harus membutuhkan atau mempunyai kepentingan 

untuk mengupload file Surat pernyataan tanggunug jawab.  

Jika suatu proses membutuhkan surat pernyataan tanggung jawab maka kilk tombol 

tidak aktif yang  nantinya  akan berubah menjadi aktif. 

Cara Setting Master Config 

Fitur ini adalah konfigurasi untuk setting fitur Kuota dan GIS. Untuk kuota terdapat 2 

kategori; Kuota Harian dan Kuota Akumulasi. Kuota Harian adalah Kuota yang dipakai hanya 

untuk Kuota hari itu saja, sedangkan Kuota Akumulasi adalah Kuota yang dapat melebihi 

dari Kuota Harian, sehingga Pemohon tetap dapat mengajukan permohonan meskipun sudah 

memenuhi Kuota Harian. Adapun untuk fitur GIS, adalah fitur yang menggambarkan peta 

wilayah dari masing – masing ruas jalan sesuai dengan peta wilayah Direktorat Jenderal Bina 

Marga. Pada menu ini terdapat 2 kategori; GIS Front End dan GIS Back End. GIS Front End 
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adalah GIS yang tampil pada halaman User, dan GIS Back End adalah GIS yang tampil pada 

halaman Admin . 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar Halaman Utama (2.1.24.) 

 

31. Pilih Menu Master Data 

32. Pilih sub Menu Master Config 

 

Keterangan : 

Checklist : Untuk mengaktifkan 

Uncheck : Untuk menonaktifkan 

Cara Membuat Running Text Portal 

Fitur ini digunakan oleh Admin untuk membuat running text pada halaman Front End. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar Halaman Utama (2.1.25.) 

 

33. Pilih Menu Master Data 

34. Pilih sub Menu Running Text Portal 

35. Klik Button Tambah Marquee 
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Gambar Halaman Utama (2.1.26.) 
 

36. Isi Text Running Text Portal 

37. Upload file jika running text berisikan file 

38. Klik button Submit 

Cara Mensetting Footer Mailer 

Fitur ini digunakan untuk menambahkan user yang mempunyai akses pada proses 

perizinan dari internal Direktorat Jenderal Bina Marga. Setiap user yang mempunyai hak 

wajib menggunakan aplikasi, maka emailnya harus terdaftar di sistem. 

Gambar Halaman Utama (2.1.27.) 

 

39. Pilih Menu Master Data 

40. Pilih sub Menu Set Footer Mailer 
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41. Klik Button Tambah Footer Mailer 

42. Pilih Proses 

43. Isi Keterangan Output 

44. Klik Button Submit 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar Halaman Utama (2.1.28.) 

Cara Menarik Laporan / Report Perizinan 

Fitur ini digunakan untuk menambahkan user yang mempunyai akses pada 

proses perizinan dari internal Direktorat Jenderal Bina Marga. Setiap user yang 

mempunyai hak wajib menggunakan aplikasi, maka emailnya harus terdaftar di sistem. 

 

Gambar Halaman Utama (2.1.29.) 

 

45. Pilih Menu Report Jenis 

46. Cari di Filter Tabulasi Laporan apa yang ingin ditampilkan 
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 Mencari Laporan berdasarkan Nomor Perizinan 

- Klik Button Cari Nomor Perizinan 

- Masukkan Nomor Perizinan 

- Klik Button Submit 

- Atau Klik Button Cetak untuk mencetak Laporan file Excel 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar Halaman Utama (2.1.30.) 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar Halaman 
Utama (2.1.31) 

 

 Mencari Laporan Menggunakan Filter Tabulasi 

- Klik Button Filter Tabulasi 

- Pilih Jenis Proses 

- Pilih Tanggal Surat 

- Pilih Provinsi 

- Pilih Unit Kerja 

- Pilih PPK 

- Pilih Jenis Permohonan 

- Klik Button Submit 

- Atau klik Button Cetak untuk mencetak Laporan file Excel 
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Gambar Halaman Utama (2.1.32.) 

 

 Mencari Laporan 

Menggunakan Filter 

Perusahaan 

- Klik Button Filter Perusahaan 

- Pilih Kategori Dokumen 

- Isi Nama Perusahaan 

- Klik Button Submit 

- Atau klik Button Cetak untuk 

mencetak Laporan file Excel 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar Halaman Utama (2.1.33.) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar Halaman Utama (2.1.34.) 

 

 

Cara Membuat User Admin Satuan Kerja 
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Gambar Halaman Utama (2.1.35) 

 

Pada menu admin satker. Menu ini dibutuhkan untuk menginput user satuan kerja yang 

terlibat dari satu ppk berdasarkan ruas jalan yang dipilih. Karena satuan kerja juga sebagai 

user yang terlibat di sistem perizinan. 

 

Penjelasaan kolom – kolom yang terdapat pada gambar diatas ialah : 

Kolom provinsi, tempat atau letak dari provinsi suatu unit kerja dari ppk yang terlibat dari 

suatu ppk yang terlibat berdasarkan ruas jalan dari provinsi yang terdapat pada menu ruas 

jalan yang terdapat di sisitem perizinan. 

1. Nama Satuan Kerja 

Kolom nama satuan kerja, yaitu nama dari suatu kesatuan kerja yang menangani dari 

berbagai ppk yang terdapat pada sisitem perizinan. 

2. Email Satuan Kerja 

Kolom email satuan kerja, yaitu email yang digunakan user satuan kerja untuk masuk ke 

dalam sistem perizinan. 

3. Username 

Kolom username, yaitu username  yang digunakan olehsatuan kerja pada sistem perizinan. 

4. Tanggal  Input 

Kolom tanggal input, yaitu tanggal input otomatis yang di dapat oleh server ketika membuat  

user unit kerja atau sebagai penanda / log tanggal pembuatan unit kerja tersebut. 

5. Status Aktif 

Kolom status aktif, yaitu status aktif dari user unit kerja tersebut. Jika  tidak aktif maka 

dapat  mengganti status non aktif dengan cara mengkilik pada tombol aktivasi. 

 

Jika tombol tambah satuan unit kerja maka akan muncul form untuk membuat atau 

menambah satuan unit kerja seperti  gambar di bawah ini : 

SALIN
AN

BALAI LALU LINTAS
Placed Image



 
 

 

21 

 
Gambar Halaman Utama (2.1.36.) 

6. Provinsi 

Pilih provinis dari satuan unit kerja yang ingin di tambahkan. Berdasarkan data provinsi 

yang terdapat pada sistem perizinan. 

7. Nama  Satuan Unit Kerja 

Masukan nama satuan unit kerja yang ingin dibuat 

 

Jika ingin membuat user untuk akun satuan unit kerja sebagai berikut : 

 
Gambar Halaman Utama (2.1.37.) 

  

Jika terdapat tulisan silahkan membuat user pada tombol seperti gambar diatas, maka akun 

user untuk satuan kerja belum dibuat. Jika di klik maka akan tampil seperti tampilan 

dibawah : 
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Gambar Halaman Utama (2.1.38.) 

 

Penjelasan untuk setiap attribut sebagai berikut : 

1. Pilih Tipe Organisasi 

Tipe dari organisasi dari satuan kerja tersebut. Terdapat pilihan yaitu : Organisasi,  Badan 

Hukum, Badan Usaha, Instansi Pemerintah 

2. Pilih Tipe User 

Pilih Tipe atau kategori user sesuai kebutuhan , Terdapat pilihan yaitu : Admin bbpjn , 

pengguna, admin satker, admin ppk 

3. Nama  

Nama pengguna otomasi akan terisi 

4. Nama Pimpinan Organisasi 

Nama pimpinan yang menjabat pada organisasi tersebut 

5. Alamat Organisasi 

Alamat dari suatu organisasi tersebut 

6. No. Telepon Organisasi 

Kontak no telepon yang dapat dihubungi. 

7. No. Fax Organisasi 

Kontak no fax yang dapat dihubungi. 

8. Nama Pengguna 

Nama pengguna otomatis akan terisi dari nama satuan unit kerja , dan ditambahkan user 

di kalimat depannya. 

9. Nama Jabatan  Dalam Organisasi 

Nama jabatan yang dipegang oleh user pada satuan unit kerja. 

10. Akun Email 

Akun email yang digunakan untuk dapat masuk kesistem perizinan 

11. Password 

Password yang digunakan untuk dapatmasuk ke sistem perizinan. 

 

Cara Membuat User Admin  
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Gambar Halaman Utama (2.1.39.) 

 

Pada menu admin. Menu ini dibutuhkan untuk menginput user admin yang bertugas pada 

Direktorat Jenderal Bina Marga di sistem perizinan. 

 

Penjelasaan kolom – kolom yang terdapat pada gambar diatas ialah : 

1. Nama Pengguna 

Kolom nama pengguna, yaitu nama dari admin yang menggunakan user tersebut. 

2. Email 

Kolom nama satuan kerja, yaitu alamat email yang digunankan pada sisitem perizinan. 

3. Level 

Kolom level, yaitu level jenjang yang digunakan dalam sistem perizinan. 

4. Hapus 

Kolom hapus, yaitu untuk menonaktifkan user admin pada sistem perizinan. 
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2). ADMIN  

 

Tampilan Dashboard  
 

 
Gambar Halaman Utama (2.1.40.) 

 

Tampilan  Pengajuan 
 

 
Gambar Halaman Utama (2.1.41.) 

 

SALIN
AN

BALAI LALU LINTAS
Placed Image



 
 

 

25 

 
Gambar Halaman Utama (2.1.42.) 

 

 
Gambar Halaman Utama (2.1.43.) 

 

Menu pengajuan dibagi menjadi 3 jenis, yaitu: 

  

5. Pengajuan Masuk 

Pengajuan masuk yaitu , permohonan pengajuan perizinan yang dilakukan oleh user 

external atau pemohon ke  Direktorat Jenderal Bina Marga. Yang akan di proses oleh 

admin. 
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pada tampilan diatas user ialah user admin, maka admin akan melakukan 

pengecekan dokumen yang telah di ajukan oleh pemohon dengan mengklik tombol detail. 

Maka akan tampil seperti gambar dibawah. 

 

 
Gambar Halaman Utama (2.1.44.) 

 

 
Gambar Halaman Utama (2.1.45.) 

 

User admin dapat  mem view file attachment yang diupload user serta melakukan aksi 

terima atau tolak dan batal dengan melampirkan file dan alasan / keterangan penolakan 

yang dilakukan oleh admin.  

Jika sudah selesai maka pemohon akan menerima email masukan berdasarkan aksi 

yang dilakukan oleh admin.  
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6. Pengajuan Diterima 

User admin dapat menampilkan data pengajuan permohoan perizinan yang telah di 

filter dengan status diterima oleh admin. 

7. Pengajuan Ditolak 

User admin dapat menampilkan data pengajuan permohoan perizinan yang telah di 

filter dengan status ditolak oleh admin. 

 

Tampilan  Pemeriksaan Berkas 

 
Gambar Halaman Utama (2.1.46.) 

 

 
Gambar Halaman Utama (2.1.47.)  
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Gambar Halaman Utama (2.1.48.)  

Menu pemeriksaan berkas dibagi menjadi 3 jenis, yaitu: 

1. Berkas Masuk 

Berkas masuk yaitu , permohonan pengajuan perizinan yang dilakukan oleh user 

external atau pemohon ke  Direktorat Jenderal Bina Marga. Yang terima oleh admin untuk 

masuk ke dalam urutan proses perizinan. 

Pada tampilan diatas user ialah user admin, maka admin akan melakukan 

pengecekan dokumen yang telah di ajukan oleh pemohon dengan mengklik tombol detail. 

Maka akan tampil seperti gambar dibawah. 

 
Gambar Halaman Utama (2.1.49.) 
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Gambar Halaman Utama (2.1.50.) 

 

 
Gambar Halaman Utama (2.1.60.) 

 

User admin dapat  mem view file attachment yang diupload user serta melakukan aksi 

terima atau tlak dan batal dengan melampirkan file dan alasan / keterangan penolakan 

yang dilakukan oleh admin. Jika admin melakukan penerimaan maka berkas akan masuk 

ke proses berikutnya yang telah dinput di menu master proses perizinan sesuai urutan 

jenjang setelahnya.. 

Jika sudah selesai maka pemohon akan menerima email masukan berdasarkan aksi 

yang dilakukan oleh admin.  
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1. Berkas Diterima 

User admin dapat menampilkan pengajuan berkas yang telah di filter dengan status 

diterima oleh admin. 

 

2. Berkas Ditolak 

User admin dapat menampilkan data berkas perizinan yang telah di filter dengan 

status ditolak oleh admin. 

 

Tampilan  Menu Proses  Ekpose dan  Survei 
 

 
Gambar Halaman Utama (2.1.61.) 

 

Seperti yang telah di katakan di point sebelumnya, jika admin telah melakukan  

penerimaan berkas pada proses sebelumnya maka  proses tersebut akan masuk ke jenjang 

berkut nya sesuai dengan penginputan pada master menu proses perizinan. 

 

Tampilan  Menu Proses BA Survei 
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Gambar Halaman Utama (2.1.62.) 

Seperti yang telah di katakan di nomor point sebelumnya. Maka jika admin telah 

melakukan  penerimaan berkas pada proses sebelumnya maka  proses tersebut akan 

masuk ke jenjang berkut nya sesuai dengan penginputan pada master menu proses 

perizinan. 

 

Tampilan  Menu Proses  Persetujuan Prinsip 

 

 
Gambar Halaman Utama (2.1.63.) 
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Seperti yang telah di katakan di nomor point sebelumnya. Maka jika admin telah 

melakukan  penerimaan berkas pada proses sebelumnya maka  proses tersebut akan 

masuk ke jenjang berkut nya sesuai dengan penginputan pada master menu proses 

perizinan. 

 

Tampilan  Menu Proses  Rekomtek/Rekomendasi/Dispensasi 

 

 
Gambar Halaman Utama (2.1.65.) 

 

Seperti yang telah di katakan di nomor point sebelumnya. Maka jika admin telah 

melakukan  penerimaan berkas pada proses sebelumnya maka  proses tersebut akan 

masuk ke jenjang berkut nya sesuai dengan penginputan pada master menu proses 

perizinan. 

 

Pada proses rekomtek, jika tipe pembangunan perizinan tidak menggunakan 

BMN maka proses setelahnya adalah proses dengan urutan terakhir berdasarkan 

inputan yang terdapat pada master proses perizinan. Pada sistem perizinan di 

Direktorat Jenderal Bina Marga proses inputan dengan urutan terakhir yaitu  izin 

pelaksanaan. Jika tipe pembangunan perizinan tidak menggunakan BMN maka akan 

masuk  keproses jenjang berikutnya.  
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Tampilan  Menu Proses Izin Prinsip 

 

 
Gambar Halaman Utama (2.1.66.) 

 

Seperti yang telah di katakan di nomor point sebelumnya. Maka jika admin telah 

melakukan  penerimaan berkas pada proses sebelumnya maka  proses tersebut akan 

masuk ke jenjang berkut nya sesuai dengan penginputan pada master menu proses 

perizinan. 

Tampilan  Menu Proses  Bank Garansi 

 

 
Gambar Halaman Utama (2.1.64) 
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Seperti yang telah di katakan di nomor point sebelumnya. Maka jika admin telah 

melakukan  penerimaan berkas pada proses sebelumnya maka  proses tersebut akan 

masuk ke jenjang berkut nya sesuai dengan penginputan pada master menu proses 

perizinan. 

 

Tampilan  Menu Proses  Izin Pelaksanan 

 

 
Gambar Halaman Utama (2.1.69.) 

 

Seperti yang telah di katakan di nomor point sebelumnya. Maka jika admin telah 

melakukan  penerimaan berkas pada proses sebelumnya maka  proses tersebut akan 

masuk ke jenjang berkut nya sesuai dengan penginputan pada master menu proses 

perizinan. 
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3.)  PPK 

 

Tampilan Dashboard  
 

 
Gambar Halaman Utama (2.1.70.) 

 

Tampilan  Pemeriksaan Berkas 
 

 
              Gambar Halaman Utama (2.1.71.) 
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Berkas Masuk 

 

 
Gambar Halaman Utama (1.1.72.) 

 

 
Gambar Halaman Utama (2.1.73) 

 

PPK yang usernya telah dibuat di user hanya mempunyai akses di pemeriksaan 

berkas untuk melakukan upload file atau berkas yang diperlukan pada proses ekspose 

dan survei. 
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Menu pemeriksaan berkas dibagi menjadi 3 jenis, yaitu : 

 

1. Berkas Masuk 

 

Berkas masuk yaitu , permohonan pengajuan perizinan yang dilakukan 

oleh user external atau pemohon ke  Direktorat Jenderal Bina Marga. Yang 

terima oleh admin untuk masuk ke dalam urutan proses perizinan. 

 

Pada tampilan diatas user ialah user PPK, maka PPK akan melakukan 

pengecekan dokumen yang telah di ajukan oleh pemohon dengan mengklik 

tombol detail. Maka akan tampil seperti gambar dibawah: 

 

 
 

Gambar Halaman Utama (2.1.74.) 
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Gambar Halaman Utama (2.1.75.) 

 

 
Gambar Halaman Utama (2.1.76.) 

 

User admin dapat  mem view file attachment yang diupload user serta 

melakukan aksi terima atau tolak dan batal dengan melampirkan file dan 

alasan/keterangan penolakan yang dilakukan oleh PPK. Jika PPK melakukan 

penerimaan maka berkas akan masuk ke proses berikutnya yang telah dinput 

di menu master proses perizinan sesuai urutan jenjang setelahnya. 
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Jika sudah selesai maka pemohon akan menerima email masukan 

berdasarkan aksi yang dilakukan oleh admin.  

2. Berkas Diterima 

User PPK dapat menampilkan pengajuan berkas yang telah di filter 

dengan status diterima oleh admin. 

3. Berkas Ditolak 

User PPK dapat menampilkan data berkas perizinan yang telah di filter 

dengan status ditolak oleh admin. 

 

4.)     SATUAN KERJA 

 

2. Tampilan Dashboard  
 

 
Gambar Halaman Utama (2.1.77.) 
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Tampilan  Menu Proses  Izin Prinsip 

 

 
Gambar Halaman Utama (2.1.78.) 

 

Satuan Kerja yang usernya telah dibuat di user hanya mempunyai akses di 

pemeriksaan berkas untuk melakukan upload file atau berkas yang diperlukan pada 

proses ekspose dan survei. 

 

Seperti yang telah di katakan di nomor point sebelumnya. Maka jika admin telah 

melakukan  penerimaan berkas pada proses sebelumnya maka  proses tersebut akan 

masuk ke jenjang berkut nya sesuai dengan penginputan pada master menu proses 

perizinan. 
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5.)  CHAT CS (CUSTOMER SERVICE) 

 

 
Gambar Halaman Utama (2.1.79.)  

 

 
Gambar Halaman Utama (2.1.80.) 

 

Saati ini sistem perizinan yang terdapat pada Direktorat Jenderal Bina Marga 

telah dilengkapi oleh fitur chatting, dengan tujuan untuk meningkatkan kualitas 

pelayanan perizinan secara online yang terdapatpada  Direktorat Jenderal Bina Marga. 
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Selama user masih aktif membuka website perizinan Direktorat Jenderal Bina 

Marga, maka chatting akan terus berlanjut tanpa harus memperbaharui isian data. 

 

 

6.) ADMIN BIDANG 

 

Login 

 

 
Gambar Halaman Utama (2.1.81.) 

 

Masuk ke link backend Balai Besar/Balai dengan menggunakan akun 

Superadmin dan kemudian akan tampilan Dashboard Bidang seperti dibawah: 

 
Gambar Halaman Utama (2.1.82.) 
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Klik Menu Ekspose dan Survei, Lalu Akan Muncul Tampilan Seperti Gambar  

Dibawah. 

 

 
Gambar Halaman Utama (2.1.83.) 

 

Penjelasan Kolom :  

1) No Perijinan  : Nomor perijinan yang diterima oleh pemohon yang  dihasilkan dari 

sistem. Dijadikan acuan untuk mengetahui perijinan yang diajukan pemohon 

berdasarkan no perijinan. 

2) Tanggal : Tanggla pengajuan yang telah berubah menjadi proses perijinan atau 

pengajuan yang telah diterima oleh admin balai dki jabar 

3) Pemohon : Pic dari Pengajuan Perizinan. 

4) Organisasi : Tempat organisasi dari pemohon. 

5) Perihal : Deskripsi pengjauan permohona perizinan dari permohonan. 

6) No Surat : No surat berasal dari dokumen yang diajukan oleh pemohon dalam 

mengajukan permohonan perizinan. 

7) Status : Status dari permohonan perizinan, jika permohonan telah diterima maka akan 

masuk ke proses berikutnya. 

8) Opsi : Tombol detail dapat diklik jika ingin mereview perizinan ataupun memporses 

perizinan. 

 

Jika ingin melanjutkan permohonan proses ekspose dan survei, dapat mengklik tombol detail 

pada kolom opsi, maka akan muncul gambar seperti dibawah ini : 
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Gambar Halaman Utama (2.1.84.) 

 

 
 

Gambar Halaman Utama (2.1.85.) 
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Gambar Halaman Utama (2.1.86.) 

 

Pada kolom sebelah kiri ialah detail perizinan. Dan untuk kolom sebelah kanan ialah 

kolom file yang ada pada setiap proses perizinan. 

 

 Bidang dapat melakukan /mengisi keterangan dan  upload file di bagiain kolom seperti 

gambar dibawah ini : 

 

 
Gambar Halaman Utama (2.1.87.) 
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Gambar Halaman Utama (2.1.88.) 

 

Kemudian Bidang dapat melakukan proses dengan mengklik tombol dibawah ini. 

 
Gambar Halaman Utama (2.1.89.) 

 

Sedangkan untuk melihat / melacak file yang diupload per proses dapat mengklik 

tombol lacak status seperti gambar dibawah ini : 

 
Gambar Halaman Utama (2.1.90.) 
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Ganti Profil 

 

Sedangkan untuk mengganti profil seperti gambar dibawah ini : 

 

1.) Mengklik nama profil yang terdapat dimenu atas sebelah kanan. 

 

 
Gambar Halaman Utama (2.1.91.) 

 

2.) Maka akan muncul seperti gambar dibawah ini : 

 
Gambar Halaman Utama (2.1.92.) 
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3.) Jika ingin mengganti nomor handphone maka dapat mengkluk ganti no handphone, 

jika ingin mengganti ganti password maka dapatt mengklik ganti passoword. Jika 

terdapat data yang tidak sesuai dapat menghubungi tim IT. 

 

7). ADMIN PPK 

 

1. Login 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar Halaman Utama (2.1.93.) 

 

 

Masuk ke link backend Balai Besar/Balai dengan menggunakan akun Superadmin: 

https://binamarga.pu.go.id/siperimanja/apps 

1. Username Yang Tersedia  Sesuai dengan Yang Telah Dibagikan 

2. Password Yang Tersedia Sesuai dengan Yang Telah Di Bagikan 

3. Checklist / Isi Captcha 

4. Klik Login 
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Kemudian akan tampilan PPK: 

 

 
Gambar Halaman Utama (2.1.94.) 

 

Klik Menu Ekspose dan Survei, Lalu Akan Muncul Tampilan Seperti Gambar Dibawah 

 

 
Gambar Halaman Utama (2.1.95.) 

 

Penjelasan Kolom :  

9) No Perijinan  : Nomor perijinan yang diterima oleh pemohon yang  dihasilkan dari 

sistem. Dijadikan acuan untuk mengetahui perijinan yang diajukan pemohon 

berdasarkan no perijinan. 

10) Tanggal : Tanggla pengajuan yang telah berubah menjadi proses perijinan atau 

pengajuan yang telah diterima oleh admin. 

11) Pemohon : Pic dari Pengajuan Perizinan. 

12) Organisasi : Tempat organisasi dari pemohon. 
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13) Perihal : Deskripsi pengjauan permohona perizinan dari permohonan. 

14) No Surat : Nomor surat berasal dari dokumen yang diajukan oleh pemohon dalam 

mengajukan permohonan perizinan. 

15) Status : Status dari permohonan perizinan, jika permohonan telah diterima maka 

akan masuk ke proses berikutnya. 

16) Opsi :Tombol detail dapat diklik jika ingin mereview perizinan ataupun memporses 

perizinan. 

 

Jika ingin melanjutkan permohonan proses ekspose dan survei, dapat mengklik tombol 

detail pada kolom opsi, maka akan muncul gambar seperti dibawah ini : 

 

 
Gambar Halaman Utama (2.1.96.) 

 
Gambar Halaman Utama (2.1.97.) 
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Gambar Halaman Utama (2.1.98.) 

 

Pada kolom sebelah kiri ialah detail perizinan. Dan untuk kolom sebelah kanan ialah 

kolom file yang ada pada setiap proses perizinan. 

 

PPK dapat melakukan /mengisi keterangan dan  upload file di bagiain kolom seperti 

gambar dibawah ini : 

 

 
Gambar Halaman Utama (2.1.99.) 
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 Gambar Halaman Utama (2.1.100.) 

 

Kemudian PPK dapat melakukan proses dengan mengklik tombol dibawah ini  

 

 
Gambar Halaman Utama (2.1.101.) 

 

Sedangkan untuk melihat / melacak file yang diupload per proses dapat mengklik tombol 

lacak status seperti gambar dibawah ini. 

 
Gambar Halaman Utama (2.1.102.) 
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1. Ganti Profil 

 

Sedangkan untuk mengganti profil seperti gambar dibawah ini  

 

4.) Mengklik nama profil yang terdapat dimenu atas sebelah kanan. 

 

           
Gambar Halaman Utama (2.1.103.) 

 

5.) Maka akan muncul seperti gambar  dibawah ini : 

 
Gambar Halaman Utama (2.1.104.) 
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6.) Jika ingin mengganti no handphone maka dapat mengkluk ganti no handphone, jika 

ingin mengganti ganti password maka dapatt mengklik ganti passoword. Jika terdapat 

data yang tidak sesuai dapat menghubungi tim IT. 

 

 

8.)  ADMIN SATUAN KERJA 

 

4. Login 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar Halaman Utama (2.1.105.) 

 

 

Masuk ke link backend Balai Besar/Balai dengan menggunakan akun Superadmin: 

https://binamarga.pu.go.id/siperimanja/apps 

1. Username Yang Tersedia  Sesuai dengan Yang Telah Dibagikan 

2. Password Yang Tersedia Sesuai dengan Yang Telah Di Bagikan 

3. Checklist / Isi Captcha 

4. Klik Login 

 

Kemudian akan tampilan Satuan Kerja: 

 
 Gambar Halaman Utama (2.1.106.) 
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Klik Menu Ekspose dan Survei, Lalu Akan Muncul Tampilan Seperti Gambar Dibawah. 

 

 
Gambar Halaman Utama (2.1.107.) 

 

Penjelasan Kolom :  

17) No Perijinan  : Nomor perijinan yang diterima oleh pemohon yang  dihasilkan dari 

sistem. Dijadikan acuan untuk mengetahui perijinan yang diajukan pemohon 

berdasarkan no perijinan. 

18) Tanggal : Tanggla pengajuan yang telah berubah menjadi proses perijinan atau 

pengajuan yang telah diterima oleh admin balai dki jabar 

19) Pemohon : Pic dari Pengajuan Perizinan. 

20) Organisasi : Tempat organisasi dari pemohon. 

21) Perihal : Deskripsi pengjauan permohona perizinan dari permohonan. 

22) No Surat : No surat berasal dari dokumen yang diajukan oleh pemohon dalam 

mengajukan permohonan perizinan. 

23) Status : Status dari permohonan perizinan, jika permohonan telah diterima maka 

akan masuk ke proses berikutnya. 

24) Opsi :Tombol detail dapat diklik jika ingin mereview perizinan ataupun memporses 

perizinan. 
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Jika ingin melanjutkan permohonan proses ekspose dan survei, dapat mengklik tombol detail 

pada kolom opsi, maka akan muncul gambar seperti dibawah ini : 

 

 
Gambar Halaman Utama (2.1.108.) 

 
Gambar Halaman Utama (2.1.109.) 
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Gambar Halaman Utama (2.1.110.) 

 

Pada kolom sebelah kiri ialah detail perizinan. Dan untuk kolom sebelah kanan ialah 

kolom file yang ada pada setiap proses perizinan. 

 

 Satuan Kerja dapat melakukan /mengisi keterangan dan  upload file di bagiain kolom 

seperti gambar dibawah ini : 

 

 
Gambar Halaman Utama (2.1.111.) 
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 Gambar Halaman Utama (2.1.12.) 

 

     Kemudian Satuan Kerja dapat melakukan proses dengan mengklik tombol dibawah ini. 

 

 
Gambar Halaman Utama (2.1.13.) 

 

Sedangkan untuk melihat / melacak file yang diupload per proses dapat mengklik tombol 

lacak status seperti gambar dibawah ini. 
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Ganti Profil 

 

Sedangkan untuk mengganti profil seperti gambar dibawah ini. 

 

8.) Mengklik nama profil yang terdapat dimenu atas sebelah kanan. 

 

 
Gambar Halaman Utama (2.1.114.) 

 

9.) Maka akan muncul seperti gambar dibawah ini : 

 

 
Gambar Halaman Utama (2.1.115.) 
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10.) Jika ingin mengganti nomor telepon seluler maka dapat mengklik ganti nomor 

handphone, jika ingin mengganti ganti password maka dapat mengklik ganti 

password. Jika terdapat data yang tidak sesuai dapat menghubungi tim IT. 

 
 

 

DIREKTUR JENDERAL BINA MARGA, 

 

 

HEDY RAHADIAN 
NIP. 196403141990031002
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MANUAL GUIDE 
 

 

 
 

1.) TAMPILAN REGISTRASI 

 

Penjelasan untuk setiap atribut sebagai berikut : 

 

1. Pilih Tipe Organisasi 

Tipe dari organisasi dari satuan kerja tersebut. Terdapat pilihan yaitu : Organisasi,  

Badan Hukum, Badan Usaha, Instansi Pemerintah. 

2. Pilih Tipe User 

Pilih Tipe atau kategori user sesuai kebutuhan , Terdapat pilihan yaitu : Admin 

Balai Besar/Balai, pengguna, admin satker, admin ppk. 

3. Nama  

Nama pengguna otomasi akan terisi 

4. Nama Pimpinan Organisasi 

Nama pimpinan yang menjabat pada organisasi tersebut 

5. Alamat Organisasi 

Alamat dari suatu organisasi tersebut 

6. No. Telepon Organisasi 

Kontak no telepon yang dapat dihubungi. 
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7. No. Fax Organisasi 

Kontak no fax yang dapat dihubungi. 

8. Nama Pengguna 

Nama pengguna otomatis akan terisi dari nama satuan unit kerja , dan 

ditambahkan user di kalimat depannya. 

9. Nama Jabatan  Dalam Organisasi 

Nama jabatan yang dipegang oleh user pada satuan unit kerja. 

10. Akun Email 

Akun email yang digunakan untuk dapat masuk kesistem perizinan 

11. Password 

Password yang digunakan untuk dapatmasuk ke sistem perizinan. 

 

 

Gambar 1.1.1 Registrasi Pemohon 
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TAMPILAN LOGIN PEMOHON 

 

 
 

Gambar 1.1.2 Login 

 

Tampilan  Pengajuan 

 
 Gambar 1.1.3 Pengajuan Masuk 

 

SALIN
AN

BALAI LALU LINTAS
Placed Image



 
 

 

4 

 
 

Gambar 1.1.4 Pengajuan Terima 

 

 
 

Gambar 1.1.5 Pengajuan Tolak 
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Menu pengajuan dibagi menjadi 3 jenis, yaitu : 

 

Pengajuan Masuk 

 

Pengajuan masuk yaitu , permohonan pengajuan perizinan yang dilakukan oleh 

user external atau pemohon ke  OK Sip Perizinan Binamarga. Yang akan di proses oleh 

admin. 

 

Pada tampilan diatas user ialah user admin, maka admin akan melakukan 

pengecekan dokumen yang telah di ajukan oleh pemohon dengan mengklik tombol 

detail. Maka akan tampil seperti gambar dibawah telah di ajukan oleh pemohon dengan 

mengklik tombol detail. Maka akan tampil seperti gambar dibawah. 

 

 
Gambar 1.1.6 Pengajuan Masuk 

 
Gambar 1.1.7 Pengajuan Masuk 
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User admin dapat  mem view file attachment yang diupload user serta melakukan aksi 

terima atau tolak dan batal dengan melampirkan file dan alasan / keterangan 

penolakan yang dilakukan oleh admin.  

 

Jika sudah selesai maka pemohon akan menerima email masukan berdasarkan aksi 

yang dilakukan oleh admin.  

 

Pengajuan Diterima 

User admin dapat menampilkan data pengajuan permohoan perizinan yang telah di 

filter dengan status diterima oleh admin. 

 

Pengajuan Ditolak 

User admin dapat menampilkan data pengajuan permohoan perizinan yang telah di 

filter dengan status ditolak oleh admin. 

 

 

Tampilan  Pemeriksaan Berkas 

 

Menu pemeriksaan berkas dibagi menjadi 3 jenis, yaitu : 

 

1. Berkas Masuk 

Berkas masuk yaitu , permohonan pengajuan perizinan yang dilakukan oleh 

user external atau pemohon ke  OK Sip Perizinan Binamarga. Yang terima oleh admin 

untuk masuk ke dalam urutan proses perizinan. 

 

Pada tampilan diatas user ialah user admin, maka admin akan melakukan 

pengecekan dokumen yang telah di ajukan oleh pemohon dengan mengklik tombol 

detail. Maka akan tampil seperti gambar dibawah. 

 

 
Gambar 1.1.8 Berkas Masuk 
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User admin dapat  mem view file attachment yang diupload user serta melakukan aksi 

terima atau tolak dan batal dengan melampirkan file dan alasan/keterangan penolakan 

yang dilakukan oleh admin. Jika admin melakukan penerimaan maka berkas akan 

masuk ke proses berikutnya yang telah dinput di menu master proses perizinan sesuai 

urutan jenjang setelahnya. 

 

Jika sudah selesai maka pemohon akan menerima email masukan berdasarkan aksi 

yang dilakukan oleh admin.  

 

Berkas Diterima 

 

User admin dapat menampilkan pengajuan berkas yang telah di filter dengan 

status diterima oleh admin. 

 

 
Gambar 1.1.9 Berkas Terima 

 

Berkas Ditolak 

 

User admin dapat menampilkan data berkas perizinan yang telah di filter dengan 

status ditolak oleh admin. 
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Gambar 1.1.10 Berkas Tolak 

 

 
 

Gambar 1.1.11 Berkas Tolak 
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Tampilan  Menu Proses  Ekpose dan  Survei 

 

 
 

Gambar 1.1.12 Ekspose Dan Survei 

 

Seperti yang telah di katakan di nomor point sebelumnya. Maka jika admin telah 

melakukan  penerimaan berkas pada proses sebelumnya maka  proses tersebut akan 

masuk ke jenjang berkut nya sesuai dengan penginputan pada master menu proses 

perizinan. 

 

 

Tampilan  Menu Proses BA Survei 

 

 
Gambar 1.1.13 BA Survei 
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Seperti yang telah di katakan di nomor point sebelumnya. Maka jika admin telah 

melakukan  penerimaan berkas pada proses sebelumnya maka  proses tersebut akan 

masuk ke jenjang berkut nya sesuai dengan penginputan pada master menu proses 

perizinan. 

 

 

Tampilan  Menu Proses  BA Evaluasi Tim Teknis 

 

 
 

Gambar 1.1.14 BA Evaluasi Tim Teknis 

 

Seperti yang telah di katakan di nomor point sebelumnya. Maka jika admin telah 

melakukan  penerimaan berkas pada proses sebelumnya maka  proses tersebut akan 

masuk ke jenjang berkut nya sesuai dengan penginputan pada master menu proses 

perizinan. 
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Tampilan  Menu Proses  Rekomtek/Rekomendasi/Dispensasi 

 

 
Gambar 1.1.16 Rekomtek Rekomtek/Rekomendasi/Dispensasi 

 

Seperti yang telah di katakan di nomor point sebelumnya. Maka jika admin telah 

melakukan  penerimaan berkas pada proses sebelumnya maka  proses tersebut akan 

masuk ke jenjang berkut nya sesuai dengan penginputan pada master menu proses 

perizinan. 

 

Pada proses rekomtek, jika tipe pembangunan perizinan tidak menggunakan 

BMN maka proses setelahnya adalah proses dengan urutan terakhir berdasarkan 

inputan yang terdapat pada master proses perizinan. Pada sistem perizinan di OK Sip 

Perizinan Binamarga proses inputan dengan urutan terakhir yaitu  izin pelaksanaan. 

Jika tipe pembangunan perizinan tidak menggunakan BMN maka akan masuk  

keproses jenjang berikutnya.  
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Tampilan  Menu Proses  Izin Prinsip 

 

 
Gambar 1.1.17 Izin Prinsip 

 

Seperti yang telah di katakan di nomor point sebelumnya. Maka jika admin telah 

melakukan  penerimaan berkas pada proses sebelumnya maka  proses tersebut akan 

masuk ke jenjang berkut nya sesuai dengan penginputan pada master menu proses 

perizinan. 

Tampilan  Menu Proses  Bank Garansi 

 

 
 

Bank Garansi 

 

Seperti yang telah di katakan di nomor point sebelumnya. Maka jika admin telah 

melakukan  penerimaan berkas pada proses sebelumnya maka  proses tersebut akan 

masuk ke jenjang berkut nya sesuai dengan penginputan pada master menu proses 

perizinan. 
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Tampilan  Menu Proses  Izin Pelaksaan 

 

 
Gambar 1.1.18 Izin Pelaksanaan 

Seperti yang telah di katakan di nomor point sebelumnya. Maka jika admin telah 

melakukan  penerimaan berkas pada proses sebelumnya maka  proses tersebut akan 

masuk ke jenjang berkut nya sesuai dengan penginputan pada master menu proses 

perizinan. 

 
Gambar 1.1.19 Fitur Chat 

 

Saat ini sistem perizinan yang terdapat pada Balai Besar/Balai telah dilengkapi 

oleh fitur chatting, dengan tujuan untuk meningkatkan kualitas pelayanan perizinan 

secara online yang terdapat pada  aplikasi OKSip Perizinan Bina Marga. 

 
 

 DIREKTUR JENDERAL BINA MARGA, 

 

 

HEDY RAHADIAN 
NIP. 196403141990031002
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LAMPIRAN III 

ONE KLIK SISTEM INTEGRASI PERIZINAN (OKSIP) 

 
 

PELAKSANAAN PERIZINAN PEMANFAATAN  

BAGIAN-BAGIAN JALAN NASIONAL NON TOL DAN  

BAGAN ALIR PELAYANAN PERIZINAN BAGIAN-BAGIAN JALAN NASIONAL NON TOL 

 

A. Pelayanan Perizinan Pemanfaatan Ruang Milik Jalan (Rumija) Non Tol 

 

No. Komponen Keterangan 

1 Persyaratan 

 Pelayanan 

1. Pemohon mengunggah dokumen melalui aplikasi OKSiP yang 

meliputi: 
a)   Persyaratan Administrasi 

● Surat Permohonan (form A1 Lampiran Permen PU  No. 
20 Tahun 2010); 

● Surat Pernyataan Kewajiban  Memelihara dan Menjaga 
bermaterai (form A2 Lampiran Permen PU No. 20 Tahun 
2010); 

● Surat   Kuasa  bermaterai tentang pengurusan   
Permohonan   Izin yang dikuasakan oleh PT. (Owner) ke 
Pihak Lain yang akan mengurus perizinan; 

● Identitas Pemohon, Lengkap (KTP – NPWP) dan NPWP 
Perusahaan; 

● Salinan/fotokopi Akta Pendirian Badan Usaha/Badan 
Hukum; 

● Melampirkan    Status Konfirmasi Status  Wajib Pajak 
(KSWP)  Atas  Layanan Publik  Yang  Telah dilegalisir 
Kantor Pajak; 

● Surat   Pernyataan   Sewa   Menyewa   Perizinan 
(Ditandatangani dan bermaterai) sesuai dengan 
ketentuan peraturan perundang-undangan yang 
berlaku; 

● Surat Pengantar Permohonan Penyewaan Tanah Serta 
Sarana/ Prasarana Kementerian PU untuk 
menyelenggarakan Reklame atau Media iklan (IPR) 
sesuai Surat  Edaran  Menteri  PU  No. 14/SE/M/2011 
khusus untuk permohonan Iklan/Media Informasi;  

● Kajian Analisa Konstruksi (Tekanan Angin) Yang 
disahkan oleh Tenaga Ahli (khusus untuk permohonan 
Iklan/Media Informasi); 

● Harus Ada Analisa Dampak Lalu Lintas (ANDALALIN) 
Kementerian Perhubungan (Khusus Untuk Bukaan 
Akses Jalan Keluar Masuk) sesuai dengan 
kewenangannya yang diatur dalam Peraturan Menteri 
Perhubungan RI Nomor PM 11 Tahun 2017 tentang 
Perubahan Ketiga Atas Peraturan Menteri Perhubungan 
Nomor PM 75 Tahun 2015 tentang Penyelenggaraan 
Analisis Dampak Lalu Lintas. 
 
 
 

NOMOR :12 /SE/Db/2021  
SURAT EDARAN DIREKTUR JENDERAL BINA MARGA  

TENTANG PENERAPAN SISTEM PELAYANAN 

PERIZINAN DAN PEMANFAATAN BARANG MILIK NEGARA  
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b)     Persyaratan Teknis 

● Denah Lokasi, Penempatan Maps, Foto Lokasi, Peta 
Situasi 1:1000; 

● Metode Pelaksanaan & Pengembalian Kondisi di 
Jabarkan/Uraikan Gambar Rencana Skala Minimal 
1:1000 Kertas A3 di Paraf/ ditandatangani oleh 
Konsultan Bidang Perencanaan/ Pihak Terkait (Pemilik 
Utilitas); 

● Gambar Potongan Melintang Skala Minimal 1 : 100   
Kedalaman 1,5  Meter Dari  Perkerasan  Tanah, yang 
Diparaf/ Ditandatangani Oleh Konsultan Bidang 
Perencanaan/Pihak Terkait (Pemilik Utilitas);  

● Rencana Jangka Waktu Pelaksanaan yang  Diparaf/ 
Ditandatangani Oleh Pemilik Utilitas; 
  

2. Tidak dipungut biaya (GRATIS) 

2 Sistem, 
Mekanisme dan 
Prosedur 

1. Masyarakat (pemohon izin) mengajukan permohonan izin 
kepada Kepala Balai Besar/Balai dengan melengkapi 
persyaratan administrasi dan persyaratan teknis melalui 
Aplikasi OKSiP (One Klik Sistem Integrasi Perizinan); 

2. Petugas loket layanan tidak menerima permohonan yang datang 
secara langsung ke loket layanan, namun petugas loket akan 
membantu dan memandu pemohon yang datang untuk dapat 
mengajukan permohonan secara online; 

3. Tim Administrasi Perizinan akan menerima permohonan izin 
setelah melakukan pengecekan kelengkapan berkas kemudian 
apabila sudah memenuhi persyaratan yang ditentukan maka 
akan dibuatkan jadwal untuk rapat ekspos dan survey; 

4. Tim Survey akan  melakukan  rapat  ekspos  dengan pemohon 
untuk kemudian melaksanakan survey; 

5. Selanjutnya Tim Survey menyusun berita acara hasil survey dan 
disampaikan ke Satuan Kerja terkait; 

6. Kepala Satuan Kerja membuat surat pengantar berita acara 
survey yang ditujukan kepada Tim Teknis; 

7. Tim Teknis akan melakukan evaluasi teknis terhadap 
permohonan yang masuk yang dituangkan dalam Berita Acara 
Evaluasi Teknis untuk kemudian disampaikan ke Tim 
Administrasi; 

8. Kepala Balai Besar/Balai menerbitkan rekomtek/ 
rekomendasi/dispensasi; 

9. Kepala Balai Besar/Balai menyampaikan permohonan izin 
prinsip pemanfaatan BMN kepada Sekretaris Jenderal 
Kementerian PUPR melalui Sekretaris Direktorat Jenderal Bina 

Marga; 
10. Berdasarkan Rekomendasi Teknis dari Kepala Balai Besar/ 

Balai, Sekretaris Jenderal atas nama Menteri PUPR menerbitkan 
izin prinsip pemanfaatan BMN; 

11. Berdasarkan Izin Prinsip Pemanfaatan BMN oleh Sekretaris 
Jenderal Kementerian PUPR, maka Kementerian PUPR sesuai 
dengan kewenangannya mengajukan Persetujuan Pemanfaatan 
BMN kepada Kementerian Keuangan sebagai berikut: 
a. Kepala Biro PBMN Sekretariat Jenderal Kementerian PUPR 

kepada Direktur Pengelolaan Kekayaan Negara dan Sistem 
Informasi, Direktorat Jenderal Kekayaan Negara Kementerian 
Keuangan untuk jangka waktu sewa diatas 3 (tiga) tahun; 
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b. Kepala Satuan Kerja kepada Kantor Pelayanan Kekayaan 
Negara dan Lelang (KPKNL) untuk jangka waktu sewa sampai 
dengan 3 (tiga) tahun. 

12. Kepala Satuan Kerja mengajukan surat permohonan 
persetujuan pemanfaatan BMN ke KPKNL selaku Pengelola 
Barang berdasarkan izin prinsip yang sudah terbit; 

13. Kementerian Keuangan menyampaikan persetujuan 
pemanfaatan BMN kepada Biro PBMN Sekretariat Jenderal 
Kementerian PUPR/Satuan Kerja terkait berikut dengan 
besaran sewa; 

14. Kepala Satuan Kerja terkait menerbitkan Surat Keputusan 
penetapan sewa dan membuat   surat   permohonan penerbitan 
kode billing ditujukan ke Kepala Balai Besar/ Balai Cq. Kabag/ 
Kasubag Umum dan Tata Usaha;  

15. Pemohon melakukan pembayaran PNBP sesuai dengan kode 
billing yang sudah terbit dan menyampaikan bukti bayar ke 

Satuan Kerja terkait dengan tembusan ke Kepala Balai Besar/ 
Balai; dan 

16. Kepala Satuan Kerja dan pemohon menandatangani perjanjian 
sewa; 

17. Kepala Satuan Kerja menyampaikan laporan pelaksanaan 
pemanfaatan BMN kepada Sekretariat Direktorat Jenderal Bina 
Marga dan Kepala Biro PBMN Kementerian PUPR melalui Kepala 
Balai Besar/ Balai.  
 

3. Jam Pelayanan 1. Layanan Loket  

Senin – Jumat : 09.00 – 16.00 

Istirahat  

Senin – Kamis : 12.00 – 13.00 

Jumat : 11.30 – 13.00 

2. Layanan Aplikasi 

Senin – Jumat : 08.00 – 17.00 

Sabtu-Minggu dan Hari Libur Nasional tidak menerima layanan 

4 Jangka Waktu 
Penyelesaian 

Jangka waktu penyelesaian permohonan rekomtek Pemanfaatan 

Bagian-Bagian Jalan maksimal 9 (sembilan) hari kerja untuk 

kewenangan internal Balai Besar/Balai Pelaksanaan Jalan Nasional 

dan Sekretariat Direktorat Jenderal Bina Marga. 

5 Nilai Sewa  Besaran Sewa BMN ditetapkan oleh KPKNL selaku pengelola 
barang yang mengacu pada Peraturan Menteri 

Keuangan Nomor 115/PMK.06/2020 Tentang Pemanfaatan 

Barang Milik Negara 

6 Produk 
Pelayanan 

Rekomendasi Teknis 

7 Sarana, 

Prasarana, 

dan/atau 

fasilitas 

1. Ruang Pelayanan Publik berpendingin udara, meja, dan kursi 

tamu; 

2. Komputer dengan akses internet; 

3. Televisi/Digital Sign; 

4. Printer dan Scanner; dan 

5. Nomor Call Center 
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8 Kompetensi 
Pelaksana 

1.  SDM yang memiliki pengetahuan di bidang pemanfaatan BMN 

berupa rumija dan rumaja sesuai dengan peraturan perundang-

undangan yang berlaku; 

2.  Komunikatif; 

3.  Mampu menjelaskan tata cara dan proses permohonan perizinan 

pemanfaatan bagian-bagian jalan; 

4.  Memahami bisnis proses dalam sistem perizinan online. 

9 Pengawasan 
Internal 

1. Pemantauan dari Atasan Langsung (Kepala Balai Besar/Balai); 

2. Memeriksa durasi setiap tahap proses perizinan agar sesuai SOP 

layanan; 

3.  Pemantauan terhadap jumlah permohonan yang masuk 

dan output produk layanan yang diterbitkan; dan 

3. Audit Mutu Internal. 
 

 10 Layanan 
Bantuan 
Informasi 

 

Permohonan informasi dan layanan bantuan teknis, terkait 

penggunaan Aplikasi OKSiP dapat disampaikan secara online 

melalui live chat atau datang secara langsung ke loket pelayanan. 

11 Jumlah 
Pelaksana 

Masing-masing Sub Tim minimal 2 (dua) Orang.  

12 Jaminan 
Pelayanan 

Pelayanan perizinan pemanfaatan bagian-bagian jalan mengacu 

pada Standar Operasional Prosedur yang berlaku. 

13 Jaminan 

Keamanan dan 

Keselamatan 

Kerja 

1. Tersedianya keamanan data pada Aplikasi OKSiP; 

2. Tersedianya peralatan keselamatan dan kesehatan kerja pada 

ruangan pelayanan dan saat survey lapangan. 

14 Evaluasi Kinerja 

Pelaksana 

1.   Evaluasi Penerapan Standar Perizinan Pemanfaatan 

Bagian-Bagian Jalan dilakukan minimal 2 (dua) kali dalam satu 

tahun, selanjutnya dilakukan tindakan perbaikan untuk 

menjaga dan meningkatkan kinerja Tim Pelayanan; 

2.   Evaluasi terhadap Survey Kepuasan Pelayanan. 
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B. Prosedur Penerbitan Rekomendasi Teknis Pemanfaatan Rumaja dan  
Rumija Nasional Non Tol 

 
Pemohon Tim Administrasi Tim Teknis Tim Survey Kelengkapan Waktu Output

1 Persiapan

2
Mengajukan Permohonan  Secara Online Kepada 

Balai Besar/ Balai

Surat Permohonan 

Penggunaan Jalan 

Rumija Jalan 

Nasional ( Form. A1, 

A2)

Surat Permohonan 

Penggunaan Jalan 

Rumija Jalan 

Nasional ( Form. A1, 

A2)

3 Pemeriksaan Kelengkapan Berkas Permohonan Pemeriksaan

Cheklist 

Kelengkapan

Pemberitahuan 

untuk Melengkapi 

Berkas Permohonan

4 Undangan Expose dan Survey

Pemohon yang 

datang Expose dan 

Survey harus 

Owner, apabila 

Owner tidak hadir 

maka Expose dan 

Survey dibatalkan

Undangan Expose 

dan Survey

5 Hasil Rapat Pembahasan Sebelum Survey

6 Survey Lapangan

Berita Acara Survey 

Lapangan, dan 

perhitungan Bank 

Garansi di dalam 

Berita Acara

Berita Acara Survey 

Lapangan, dan 

perhitungan Bank 

Garansi di dalam 

Berita Acara

7 Evaluasi Tim Teknis (Berita Acara Survey Lapangan)

Kelengkapan 

Dokumen Teknis
                               

Kasatker 

menyampaikan 

surat Pengantar 

Berita Acara ke Tim 

Teknis 

8 Berita Acara Evaluasi Teknis

Berita Acara 

Evaluasi Tim Teknis

Berita Acara 

Evaluasi Tim Teknis

9
Rekomendasi Teknis Pemanfaatan bagian-bagian 

Jalan Nasional
`

Surat Persetujuan 

Rekomendasi Teknis

Surat Persetujuan 

Rekomendasi Teknis 

yang disahkan oleh 

Kepala Balai Besar/ 

Balai

10
Menyampaikan Dokumen Rekomendasi Teknis ke 

Pemohon

Mengunggah 

dokumen 

Rekomendasi Teknis

Laporan Hasil 

Rekomendasi yang 

disahkan Kepala 

Balai Besar/ Balai

No Kegiatan
Pelaksana Mutu Baku

MULAI

Mengajukan
Permohonan 

Undangan Expose 
dan Survey

Hasil

Berita Acara 
Evaluasi Teknis

Rekomendasi 
Teknis

SELESAI

Lengkap

Tidak Lengkap

Survey

Ditolak

Disetujui

Evaluasi

Tidak
Ya

Perbaikan

2 HK

2 HK

2 HK

2 HK

1 HK
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C. Rekomendasi dan Dispensasi Pelayanan Perizinan Penggunaan Ruang Manfaat Jalan 
dan Ruang Pengawasan Jalan Nasional Non Tol 

 

No. Komponen Keterangan 

1 Persyaratan 

Pelayanan 

1. Pemohon mengunggah dokumen melalui aplikasi OKSiP yang 
meliputi: 
a)   Persyaratan Administrasi 

● Surat Permohonan (form C1 Lampiran Permen PU No. 
20 Tahun 2010); 

● Surat Permohonan untuk Dispensasi (form B1 
Lampiran Permen PU No. 20 Tahun 2010); 

● Surat Pernyataan untuk Dispensasi (form B2 Lampiran 
Permen PU No. 20 Tahun 2010); 

● Surat   Kuasa  bermaterai tentang pengurusan   
Permohonan   Izin yang dikuasakan oleh PT. (Owner) 
ke Pihak Lain yang akan mengurus perizinan bukan Ke 
Kontraktor serta dilengkapi dengan ID Card 
Perusahaan KTP – NP{WP Yang Diberi Kuasa, apabila 
Perorangan bisa dikuasakan oleh Pihak Keluarga yang 
satu Kartu Keluarga (KK) dan perlu dilengkapi dengan 
fotocopy KK-KTP– NPWP yang diberi Kuasa. 

● Salinan/fotokopi Akta Pendirian Badan Usaha/Badan 
Hukum; 

● Melampirkan    Status Konfirmasi Status  Wajib Pajak 
(KSWP)  Atas  Layanan Publik  Yang  Telah Dilegalisir 
Kantor Pajak; 

● Surat   Pernyataan   Sewa   Menyewa   Perizinan 
(Ditandatangani dan bermaterai) Sesuai Dengan UU 
Nomor 10 Tahun 2020; 

● Harus Ada Analisa Dampak Lalu Lintas (ANDALALIN) 
Kementerian Perhubungan (Khusus Untuk Bukaan 
Akses Jalan Keluar Masuk) sesuai dengan 
kewenangannya yang diatur dalam Peraturan Menteri 
Perhubungan RI Nomor PM 11 Tahun 2017 tentang 
Perubahan Ketiga Atas Peraturan Menteri 
Perhubungan Nomor PM 75 Tahun 2015 tentang 
Penyelenggaraan Analisis Dampak Lalu Lintas. 

b)     Persyaratan Teknis 

● Denah Lokasi, Penempatan Maps, Foto Lokasi, Peta 
Situasi     1 : 1000; 

● Metode Pelaksanaan & Pengembalian Kondisi di 
Jabarkan/Uraikan Gambar Rencana Skala Minimal   1   
:   1000    Kertas    A3    Di Paraf/ ditandatangani    
Oleh    Konsultan     Bidang Perencanaan/ Pihak 
Terkait (Pemilik Utilitas); 

● Gambar Potongan Melintang detail akses keluar jalan 
masuk Skala Minimal 1 : 100   , yang Diparaf/ 
ditandatangani Oleh Konsultan Bidang 
Perencanaan/Pihak Terkait (Pemilik Utilitas);  

● Analisis Kapasitas Jalan dan Jembatan disahkan oleh 
Direktorat Jembatan 

● Rencana Jangka Waktu Pelaksanaan yang  Diparaf/ 
ditandatangani Oleh Pemilik dan konsultan 
perencanaan yang ditunjuk oleh pemilik; 
 

2. Tidak dipungut biaya (GRATIS) 
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2 Sistem, Mekanisme dan 

Prosedur 
1. Pemohon mengajukan permohonan izin kepada Kepala Balai 

Besar/Balai dengan melengkapi persyaratan administrasi dan 
persyaratan teknis melalui Aplikasi OKSiP; 

2. Petugas loket layanan tidak menerima permohonan yang 
datang secara langsung ke loket layanan, namun petugas loket 
akan membantu dan memandu pemohon yang datang untuk 
dapat mengajukan permohonan secara online; 

3. Tim Administrasi Perizinan akan menerima permohonan izin 
setelah melakukan pengecekan kelengkapan berkas kemudian 
apabila sudah memenuhi persyaratan yang ditentukan maka 
akan dibuatkan jadwal untuk rapat ekspos dan survey; 

4. Tim  Survey  akan  melakukan  rapat  ekspos  dengan pemohon 
untuk kemudian melaksanakan survey; 

5. Selanjutnya Tim Survey menyusun berita acara hasil survey 
dan disampaikan ke Satuan Kerja terkait; 

6. Kepala Satuan Kerja membuat surat pengantar berita acara 
survey yang ditujukan kepada Tim Teknis; 

7. Tim Teknis akan melakukan evaluasi teknis terhadap 
permohonan yang masuk yang dituangkan dalam Berita Acara 
Evaluasi Teknis untuk kemudian disampaikan ke Tim 
Administrasi; 

8. Kepala Balai Besar/Balai menerbitkan rekomendasi/ 
dispensasi; 

3. Jam Pelayanan 1. Layanan Loket  

Senin – Jumat : 09.00 – 16.00 

Istirahat  

Senin – Kamis : 12.00 – 13.00 

Jumat : 11.30 – 13.00 

2. Layanan Aplikasi 

Senin – Jumat : 08.00 – 17.00 

Sabtu-Minggu dan Hari Libur Nasional tidak menerima 

layanan 

4. Jangka Waktu 
Penyelesaian 

Jangka waktu penyelesaian permohonan rekomendasi dan 

dispensasi Pemanfaatan Bagian-Bagian Jalan  maksimal  8  

(Delapan) hari kerja. 

5. Produk Pelayanan 1. Rekomendasi  

2. Dispensasi 

6. Sarana, Prasarana, 
dan/atau fasilitas 

1. Ruang Pelayanan Publik berpendingin udara, meja, dan kursi 

tamu; 

2. Komputer dengan akses internet; 

3. Televisi/Digital Sign; 

4. Printer dan Scanner; dan 

5. Nomor Call Center 

6 Kompetensi 
Pelaksana 

1. SDM yang memiliki pengetahuan di bidang pemanfaatan 

bagian-bagian jalan; 

2. Komunikatif; 

3. Mampu menjelaskan tata cara dan proses permohonan 

perizinan pemanfaatan bagian-bagian jalan; 

4. Memahami bisnis proses dalam sistem perizinan online. 
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8 Kompetensi Pelaksana 1. SDM yang memiliki pengetahuan di bidang pemanfaatan 

bagian-bagian jalan; 

2. Komunikatif; 

3. Mampu menjelaskan tata cara dan proses permohonan 

Rekomendasi dan Dispensasi pemanfaatan bagian-bagian 

jalan; 

4. Memahami bisnis proses dalam sistem perizinan online. 

9 Pengawasan Internal 1. Pemantauan dari Atasan Langsung (Kepala Balai Besar/Balai); 
2. Memeriksa durasi setiap tahap  proses  perizinan  agar sesuai 

SOP layanan;  
3. Pemantauan terhadap jumlah permohonan yang masuk 

dan output produk layanan yang diterbitkan; 

4. Audit Mutu Internal. 

 10 Layanan Bantuan 
Informasi 

 

Permohonan informasi dan layanan bantuan teknis, terkait 

penggunaan Aplikasi OKSiP dapat disampaikan secara online 

melalui live chat atau datang secara langsung ke loket pelayanan. 

11 Jumlah Pelaksana Masing – masing Sub. Tim Minimal 2 (dua) Orang. 

12 Jaminan Pelayanan Pelaksanaan perizinan pemanfaatan bagian-bagian jalan mengacu 

pada Standar Operasional Prosedur Perizinan Pemanfaatan 

Bagian-Bagian Jalan yang berlaku. 

13 Jaminan Keamanan 

dan Keselamatan 

Kerja 

1. Tersedianya keamanan data pada Aplikasi OKSiP; 

2. Tersedianya peralatan keselamatan dan kesehatan kerja pada 

ruangan pelayanan dan saat survey lapangan. 

14 Evaluasi Kinerja 

Pelaksana 

1.   Evaluasi Penerapan Standar Perizinan Pemanfaatan 

Bagian-Bagian Jalan dilakukan minimal 2 (dua) kali dalam 

satu tahun, selanjutnya dilakukan tindakan perbaikan untuk 

menjaga dan meningkatkan kinerja Tim Pelayanan; 

2.   Evaluasi terhadap Survey Kepuasan Pelayanan. 
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D. Prosedur Rekomendasi Penggunaan Ruwasja Nasional Non Tol 
 

Pemohon Tim Administrasi Tim Teknis Tim Survey Kelengkapan Waktu Output

1 Persiapan

2
Mengajukan Permohonan  Secara Online Kepada 

Balai Besar/ Balai

Surat Permohonan 

Penggunaan Jalan 

Ruwasja Jalan 

Nasional ( Form. C1)

Surat Permohonan 

Penggunaan Jalan 

Ruwasja Jalan 

Nasional ( Form. C1)

3 Pemeriksaan Kelengkapan Berkas Permohonan Pemeriksaan

Cheklist 

Kelengkapan

Pemberitahuan 

untuk Melengkapi 

Berkas Permohonan

4 Undangan Expose dan Survey

Pemohon yang 

datang Expose dan 

Survey harus 

Owner, apabila 

Owner tidak hadir 

maka Expose dan 

Survey dibatalkan

Undangan Expose 

dan Survey

5 Hasil Rapat Pembahasan Sebelum Survey

6 Survey Lapangan

Berita Acara Survey 

Lapangan, dan 

perhitungan Bank 

Garansi di dalam 

Berita Acara

Berita Acara Survey 

Lapangan, dan 

perhitungan Bank 

Garansi di dalam 

Berita Acara

7 Evaluasi Tim Teknis (Berita Acara Survey Lapangan)

Kelengkapan 

Dokumen Teknis
                               

Kasatker 

menyampaikan 

surat Pengantar 

Berita Acara ke Tim 

Teknis 

8 Berita Acara Evaluasi Teknis

Berita Acara 

Evaluasi Tim Teknis

Berita Acara 

Evaluasi Tim Teknis

9
Rekomendasi Penggunaan Bagian-bagian Jalan 

Nasional
`

Surat Persetujuan 

Rekomendasi (Form. 

C2) 

Surat Persetujuan 

Rekomendasi yang 

disahkan oleh 

Kepala Balai Besar/ 

Balai

10
Menyampaikan Dokumen Rekomendasi ke 

Pemohon

Menggunggah 

dokumen 

rekomendasi

Laporan Hasil 

Rekomendasi yang 

disahkan Kepala 

Balai Besar/ Balai

8 HK

No Kegiatan
Pelaksana Mutu Baku

MULAI

Mengajukan
Permohonan 

Undangan Expose 
dan Survey

Hasil

Berita Acara 
Evaluasi Teknis

Lengkap

Tidak Lengkap

Survey

Ditolak

Disetujui

Evaluasi

Tidak
Ya

Perbaikan

1 HK

2 HK

2 HK

2 HK

1 HKRekomendasi 

SELESAI
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E. Prosedur Dispensasi Penggunaan Rumija Nasional 
 

Pemohon Tim Administrasi Tim Teknis Tim Survey Kelengkapan Waktu Output

1 Persiapan

2
Mengajukan Permohonan  Secara Online Kepada 

Balai Besar/ Balai

Surat Permohonan 

Dispensasi 

Penggunaan Rumija 

Jalan Nasional (form 

B.1 dan B.2)

Surat Permohonan 

Dispensasi 

Penggunaan Rumija 

Jalan Nasional (form 

B.1 dan B.2)

3 Pemeriksaan Kelengkapan Berkas Permohonan Pemeriksaan

Cheklist 

Kelengkapan

Pemberitahuan 

untuk Melengkapi 

Berkas Permohonan

4 Undangan Expose dan Survey

Pemohon yang 

datang Expose dan 

Survey harus 

Owner, apabila 

Owner tidak hadir 

maka Expose dan 

Survey dibatalkan

Undangan Expose 

dan Survey

5 Hasil Rapat Pembahasan Sebelum Survey

6 Survey Lapangan

Berita Acara Survey 

Lapangan, dan 

perhitungan Bank 

Garansi di dalam 

Berita Acara

Berita Acara Survey 

Lapangan, dan 

perhitungan Bank 

Garansi di dalam 

Berita Acara

7 Evaluasi Dokumen Teknis/ Perkuatan

Laporan Evaluasi 

Dokumen Teknis

Kasatker 

menyampaikan 

surat Pengantar 

Berita Acara ke Tim 

Teknis 

8
Melakukan Perbaikan Dokumen Teknis/ Perkuatan  

Struktur

Hasil evaluasi dan 

peninjauan lapangan 

sebagai dasar 

pemberian 

rekomendasi 

formulir C2

Laporan Perbaikan 

dan Perkuatan 

Struktur

9 Berita Acara Evaluasi Teknis

Berita Acara 

Evaluasi Tim Teknis

Berita Acara 

Evaluasi Tim Teknis

10
Pemeriksaan Pelaksanaan Kontruksi Peningkatan 

Kemampuan Jalan dan Jembatan

- Berita Acara hasil 

pemeriksaan 

pelaksanaan 

kontruksi 

peningkatan 

kemampuan jalan 

dan jembatan 

(Formulir. B5)

- Surat perintah 

pelaksanaan 

kontruksi 

peningkatan 

kemampuan jalan 

dan jembatan 

(Formulir. B4)

- Surat perintah 

pelaksanaan 

kontruksi 

peningkatan 

kemampuan jalan 

dan jembatan

- Surat penyampaian 

hasil analisis 

kapasitas jembatan 

terhadap angkutan 

beban berlebih

11 Persetujuan Dispensasi `

Surat Persetujuan 

Dispensasi/ 

Penerbitan 

Dispensasi

Surat Persetujuan 

Dispensasi yang 

disahkan oleh 

Kepala Balai Besar/ 

Balai

12 Menyampaikan Dokumen Dispensasi ke Pemohon

Mengunggah 

dokumen Dispensasi

Laporan Hasil 

Dispensasi yang 

disahkan Kepala 

Balai Besar/ Balai

8 HK

Pelaksana
No Kegiatan

Mutu Baku

MULAI

Mengajukan
Permohonan 

Undangan Expose dan Survey

Hasil

Perbaikan 

Pemeriksaan

Berita Acara

Lengkap

Tidak Lengkap

Survey

Ditolak

Disetujui

Evaluasi

Tidak
Ya

Tidak

Ya

Perbaikan

1 HK

1 HK

2 HK

1 HK

2 HK

1 HK

Persetujuan

SELESAI
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F. Contoh Surat Perjanjian Sewa Menyewa Barang Milik Negara 
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G.  Contoh Surat Keputusan Kepala Satuan Kerja Tentang Sewa Barang Milik Negara 
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H. Contoh Surat Pernyataan Membayar Sewa Menyewa 

 

 

 

DIREKTUR JENDERAL BINA MARGA, 

 

 

HEDY RAHADIAN 
NIP. 196403141990031002
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LAMPIRAN IV 
SURAT EDARAN DIREKTUR JENDERAL BINA MARGA 

TENTANG PENERAPAN SISTEM PELAYANAN 

ONE KLIK SISTEM INTEGRASI PERIZINAN (OKSIP) 

 

 
PELAKSANAAN PELAYANAN JASA LABORATORIUM PENGUJIAN  

BAHAN MATERIAL JALAN DAN JEMBATAN DAN  

BAGAN ALIR PELAYANAN JASA LABORATORIUM PENGUJIAN BAHAN MATERIAL  

JALAN DAN JEMBATAN 

 

 

A. Pelayanan Jasa Laboratorium Pengujian Bahan Material Jalan dan Jembatan 

 
 

No. 
 

Komponen 
 

Keterangan 

1 Persyaratan 

Pelayanan 

1. Pemohon mengunggah dokumen melalui aplikasi OKSiP 

yang meliputi: 

a. Surat Permohonan Pengujian; 
b. Identitas Pemohon; 
c. Formulir Permintaan Pengujian; dan 
d. Contoh Uji. 

2. Jadwal pengujian ditentukan kemudian dengan 

menyesuaikan ketersediaan kapasitas alat uji laboratorium 

masing-masing Balai Besar/Balai. 

2 Sistem, Mekanisme 
dan Prosedur 

1. Pemohon mengajukan dokumen permohonan pengujian  

melalui aplikasi OKSiP kepada Kepala Balai Besar/Balai; 

2. Kepala Balai Besar/Balai akan memberikan disposisi kepada 

Tim  Pelayanan Terpadu; 

3. Tim Pelayanan Terpadu akan meneruskan disposisi kepada 

Tim Administrasi Laboratorium Pengujian; 

4. Pemohon yang sudah mendapatkan notifikasi persetujuan 

pengujian melalui aplikasi OKSiP dapat hadir ke   

Laboratorium Pengujian yang sudah ditentukan dan mengisi 

Buku Tamu; 

5. Tim Administrasi Laboratorium akan mencatat dalam  Buku  

Kendali  Pengujian, mengisi  Formulir Permintaan Pengujian, 

membuat usulan biaya dan jadwal pengujian, dan 

menginformasikan mengenai cara pembayaran; 

6. Pemohon membawa dan menyerahkan material uji ke Tim 

Administrasi Laboratorium; 

7. Tim Administrasi Laboratorium akan mencatatkan dalam 

buku penerimaan contoh uji dan diberi label contoh uji; 

8. Tim Teknik Laboratorium mencatatkan  dalam  Buku  Daftar 

Keluar-Masuk Contoh Uji; 

9. Tim Teknik Laboratorium melakukan kaji ulang permintaan 

pengujian; 

10. Pemohon melakukan pembayaran pengujian sebagaimana 

yang telah ditentukan; 

11. Tim Administrasi Laboratorium menerima Pembayaran 

Pengujian dari Pemohon; 
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12. Pelaksanaan proses pengujian oleh Tim Teknik. Setelah 

pengujian selesai, Tim Teknik akan melaksanakan 

Pelaporan Hasil Pengujian kepada Tim Administrasi; 

13. Tim Administrasi menyampaikan Laporan Hasil Pengujian 

kepada Pemohon; 

14. Pemohon menerima Hasil Pengujian. 

3 Jam Pelayanan 1. Layanan Loket  

Senin – Jumat : 09.00 – 16.00 

Istirahat  

Senin – Kamis : 12.00 – 13.00 

Jumat : 11.30 – 13.00 

2. Layanan Aplikasi 

Senin – Jumat : 08.00 – 17.00 

Sabtu-Minggu dan Hari Libur Nasional tidak menerima 

layanan 

3. Layanan Uji Laboratorium 

Senin – Kamis : 08.00 – 16.30 

Jumat : 08.00 – 17.00 

Istirahat  

Senin – Kamis : 12.00 – 13.00 

Jumat : 11.30 – 13.00 

4 Jangka Waktu 

Penyelesaian 

Jangka waktu penyelesaian uji laboratorium akan ditentukan 

berdasarkan kapasitas sumber daya yang tersedia.  

5 Biaya/tarif Peraturan   Pemerintah   Republik   Indonesia   Nomor   38 Tahun 

2012 tentang Jenis dan tarif atas jenis Penerimaan Negara 

Bukan  Pajak  yang  berlaku  pada  Kementerian Pekerjaan 

Umum. 

6 Produk Pelayanan Laporan Hasil Pengujian 

7 Jenis Pelayanan 

Pengujian 

Jenis Pelayanan Pengujian sesuai ketersediaan alat uji di Balai 

Besar/ Balai masing-masing, diantaranya: 

1. Pengujian Aspal, terdiri dari Penetrasi Aspal, Titik Lembek 

Aspal Dengan Alat Cincin Dan Bola (Ring And Ball), Titik 

Nyala dan Titik Bakar Aspal dengan Alat Cleveland Open 

Cup, Daktilitas Aspal, Berat Jenis Aspal Keras, 6. 

Kekentalan Aspal Cair dan Aspal Emulsi dengan Alat 

Saybolt, Kelarutan Aspal, Kehilangan Berat Minyak dan 

Aspal dengan Cara A, Pengaruh panas dan udara terhadap 

lapis tipis aspal yang diputar, Jenis muatan partikel aspal 

emulsi, Penyulingan aspal cair. 

2. Pengujian Agregat terdiri dari Analisis Saringan agregat 

Halus dan Agregat Kasar, Berat Jenis dan Penyerapan Air 

Agregat Kasar, Berat Jenis dan Penyerapan Air Agregat 

Halus, Keausan Agregat dengan Mesin Abrasi Los Angeles, 

Partikel Pipih dan Lonjong, Pemeriksaan Jumlah Agregat 

Kasar Berbidang Pecah (Angularitas Agregat Kasar), 

Penyelimutan dan pengelupasan pada campuran Agregat – 

Aspal, Kadar Rongga Agregat Halus yang Tidak dipadatkan, 

Kotoran organik dalam pasir untuk campuran mortar atau 

beton, Kekekalan bentuk agregat dengan cara perendaman 
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menggunakan larutan natrium sulfat atau magnesium 

sulfat, Jumlah agregat yang lolos saringan nomor 200 (0,075 

mm), Agregat halus atau pasir yang mengandung bahan 

plastik dengan cara setara pasir. 

3. Pengujian Tanah terdiri dari Berat Jenis Tanah, Kadar Air 

untuk Tanah dan Batuan di Laboratorium, Kuat Tekan- 

Bebas Tanah Kohesif, Penentuan batas cair tanah, 

Kepadatan ringan untuk tanah, Analisis ukuran butir tanah, 

Batas plastis tanah. 

7 Jenis Pelayanan 

Pengujian 

4. Pengujian Beton terdiri dari Kuat Tekan Beton dengan Benda 

Uji Silinder yang dicetak. 

5. Pengujian Campuran Beraspal terdiri dari Berat Jenis 

Maksimum (GMM) Campuran Beraspal, Campuran Beraspal 

dengan Alat Marshall, Kadar aspal dalam campuran 

beraspal dengan cara ekstraksi menggunakan alat soklet. 

6. Survei  Lapangan  terdiri  dari  Pengujian  Lendutan 

perkerasan dengan alat Falling Weight Deflectometer (FWD), 

Pengujian Ketidakrataan Jalan dengan alat Roughometer, 

Pengujian kekesatan perkerasan/ Skid Resistance dengan 

alat CFME (Continuous Friction Measurement Equipment). 

8 Sarana, Prasarana, 

dan/atau fasilitas 

1. Ruang Pelayanan Publik berpendingin udara, Meja, Kursi 

Tamu; 

2. Gedung Laboratorium Pengujian Bahan Jalan dengan 

peralatannya; 

3. Komputer dengan akses internet; 

4. Televisi/Digital Sign; 

5. Printer dan Scanner; 

6. Nomor Call Center; dan 

7. Kendaraan Survei. 

9 Kompetensi 
Pelaksana 

1. SDM yang memiliki pengetahuan di laboratorium bidang 

pengujian bahan jalan; 

2. Komunikatif; 

3. Mampu menjelaskan tata cara dan proses permohonan 

pengujian bahan jalan; 

4. Mampu melaksanakan proses pengujian bahan jalan; 

5. SDM yang memiliki pengetahuan di laboratorium bidang 

pengujian bahan jalan; 

6. Komunikatif;  

7. Mampu menjelaskan tatacara dan proses permohonan 

pengujian bahan jalan; 

8. Mampu melaksanakan proses pengujian bahan jalan. 

 10 Pengawasan Internal 1. Pemantauan  dari  Atasan  Langsung; 

2. Memeriksa Formulir Kecukupan Penerimaan Contoh Uji dan 

Formulir Permintaan Pengujian; 

3. Pemantauan Hasil Pengujian Bahan Jalan;  

4. Audit Mutu Internal; 

5. Akreditasi dari Komite Akreditasi Nasional (Surveilan dan 

Asesmen). 
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11 Layanan Bantuan 
Informasi 

 

Permohonan informasi dan layanan bantuan teknis, terkait 

penggunaan Aplikasi OKSiP dapat disampaikan secara online 

melalui live chat atau datang secara langsung ke loket 

pelayanan. 

 12 Jumlah Pelaksana Minimal 1 (satu) Orang Pelaksana Administrasi, 1 (satu) Orang 

Staf Administrasi Umum, 1 (satu) Orang Penyedia, dan 

7(tujuh) Orang Teknisi/Laboran Pengujian Bahan Jalan. 

 13 Jaminan Pelayanan Pelaksanaan jasa pengujian bahan jalan mengacu pada SOP 

Jasa Laboratorium Pengujian Bahan Material Jalan dan 

Jembatan 

 14 Jaminan Keamanan 
dan Keselamatan 
Kerja 

1. Tersedianya keamanan data pada Aplikasi OKSiP; 

2. Tersedianya peralatan keselamatan dan kesehatan kerja 

pada ruangan pelayanan dan saat survey lapangan. 

3. Tersedianya peralatan keselamatan dan kesehatan kerja 

pada laboratorium pengujian Bahan Material Jalan dan 

Jembatan. 

15 Evaluasi Kinerja 

Pelaksana 
1. Evaluasi pengujian Bahan Material Jalan dan Jembatan 

dilakukan minimal 2 (dua) kali dalam satu tahun, 

selanjutnya dilakukan tindakan perbaikan untuk menjaga 

dan meningkatkan kinerja Tim Pelayanan; 

2. Evaluasi terhadap Survey Kepuasan Pelayanan. 
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B. Pelayanan Jasa Pengujian Laboratorium Bahan Material Jalan dan Jembatan 

Pemohon Tim Administrasi Tim Teknik Kelengkapan Mutu Output

1 Persiapan

2
Mengajukan Permohonan  Secara Online Kepada Balai Besar/ 

Balai

Surat Permohonan Uji 

Laboratorium

Surat Permohonan Uji 

Laboratorium

3 Pemeriksaan Kelengkapan Berkas Permohonan Pemeriksaan

Cheklist Kelengkapan Pemberitahuan untuk 

Melengkapi Berkas 

Permohonan

4 Pemeriksaan Ketersediaan Jadwal Pengujian Laboratorium

Surat Jadwal Pengujian 

Laboratorim dan Lampiran 

Biayan PNBP

Surat Jadwal Pengujian 

Laboratorim dan Lampiran 

Biaya PNBP

5 Persetujuan Jadwal Pengujian

Konfirmasi Persetujuan 

Pengujian Material Uji Lab 

dan 

Pemeritahuan dari 

Pemohon untuk Menolak 

Jadwal dan Menyatakan 

selesai permohonan

6
Mengrimkan Kode Billing Pembayaran Pembayaran Biaya 

Pengujian (PNBP)

Kode E-biling Melalui 

Aplkasi SIMPONI

Kode E-biling 

7
Pembayaran Biaya Pengujian (PNBP) dan Mengungah Bukti 

Pembayaran

Bukti Pembayaran Bukti Pembayaran

8 Membawa dan Menyerahkan Material Uji

Bahan Sample Material 

Uji

Bahan Sample Material 

Uji

9 Menerima Sample dan Pelabelan Material Uji

Label Pada Bahan 

Material Uji

Label Pada Bahan 

Material Uji

10 Pemeriksanaan Sample Material Uji

Pemeriksaan Kualitas 

Bahan Material Uji
30 Hari Kerja

Pemberitahuan untuk 

Mengirikam ulang Bahan 

Sample Material Uji

11 Pelaksanaan Pengujian

SPK Pengujian SPK Pengujian

12 Pembuatan Dokumen Hasil Pengujian

Laporan Hasil Pengujian, 

Data Hasil Validasi 

Pengujian, Rekomendasi 

Hasil Uji

Dokumen Hasil Pengujian 

yang disahkan Kepala 

Laboratorium

13 Menyampaikan Dokumen Hasil Pengujian

Mengungah Laporan Hasil 

Pengujian
1 Hari Kerja

Laporan Hasil Pengujian 

yang disahkan Kepala 

Laboratorium

1 Hari Kerja

3 Hari Kerja

Pelaksanaan Mutu Baku
KegiatanNo

1 Hari Kerja

2 Hari Kerja

MULAI

Mengajukan
Permohonan 

Jadwal Pengujian 
Laboratorium

Persetujuan 
jadwal 

Pembayaran PNBP

Material Uji

Pemeriksaan

Pelabelan Material Uji

Pengujian

Dokumen hasil 
Pengujian

SELESAI

Lengkap

Tidak Lengkap

E- Billing

Ditolak

Disetujui

Ditolak

Disetujui
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LAMPIRAN V 
SURAT EDARAN DIREKTUR JENDERAL BINA MARGA 

TENTANG PENERAPAN SISTEM PELAYANAN 

ONE KLIK SISTEM INTEGRASI PERIZINAN (OKSIP) 
 

 
PELAKSANAAN PELAYANAN SERTIFIKASI UJI LAIK  

ASPHALT MIXING PLANT (AMP) DAN BAGAN ALIR SERTIFIKASI UJI 

LAIK ASPHALT MIXING PLANT (AMP) 

 

A. Pelayanan Sertifikasi Uji Laik Asphalt Mixing Plant (AMP) 

 

No. Komponen Keterangan 

1 Persyaratan 

Pelayanan 

1. Pemohon mengunggah dokumen melalui aplikasi 

OKSiP yang meliputi: 

a. Persyaratan Administrasi 

● Surat Permohonan Pemeriksaan Asphalt 

Mixing Plant (AMP). 

b. Persyaratan Teknis 

● Material Benda Uji 

2 Sistem, Mekanisme 

dan Prosedur 

1. Pemohon  mengajukan permohonan izin melalui 

Aplikasi OKSiP dengan melengkapi Surat 

Permohonan Sertifikasi Uji Laik Asphalt Mixing 

Plant (AMP); 

2. Tim  Pelayanan Terpadu menerima permohonan 

dan memeriksa kelengkapan permohonan dan 

meneruskan kepada Petugas Pemeriksa AMP; 

3. Tim Pemeriksa  AMP  melakukan  konfirmasi jadwal 

pelaksanaan pemeriksaan AMP pada Pemohon 

melalui Tim  Pelayanan Terpadu; 

4. Tim Pemeriksa AMP melakukan pemeriksaan AMP 

dengan menyatakan tidak layak atau layak 

terhadap AMP; 

5. Apabila   dinyatakan   tidak   layak   oleh   Tim 

Pemeriksa AMP, maka pemohon diwajibkan 

melakukan perbaikan AMP sesuai standar yang 

telah ditetapkan; 

6. Apabila dinyatakan layak oleh Tim Pemeriksa AMP,  

maka  diterbitkan  Sertifikat  Layak Operasi 

terhadap AMP yang telah ditandatangani oleh 

Kepala Balai Besar/ Balai; 

7. Tim   Pemeriksa   AMP   meneruskan   Sertifikat 

Layak Operasi kepada Tim  Pelayanan Terpadu; 

8. Tim  Pelayanan Terpadu menyerahkan Sertifikat 

Layak Operasi kepada Pemohon dengan mengisi 

Formulir Kepuasan Pelanggan. 
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3 Jam Pelayanan 1. Layanan Loket  
Senin – Jumat : 09.00 – 16.00 
Istirahat  
Senin – Kamis : 12.00 – 13.00 
Jumat : 11.30 – 13.00 

2. Layanan Aplikasi 
Senin – Jumat : 08.00 – 17.00 
Sabtu-Minggu dan Hari Libur Nasional tidak  
menerima layanan 

  3. Layanan Uji Laboratorium 
Senin – Kamis : 08.00 – 16.30 
Jumat : 08.00 – 17.00 
Istirahat  
Senin – Kamis : 12.00 – 13.00 
Jumat : 11.30 – 13.00 

4 Jangka Waktu 

Penyelesaian 

Jangka waktu penyelesaian Sertifikasi Uji Laik Asphalt 
Mixing Plant (AMP) maksimal 12 (dua belas) hari. 

5 Biaya/tarif Peraturan  Pemerintah  Republik  Indonesia  Nomor  38 
Tahun 2012 tentang Jenis dan tarif atas jenis 
Penerimaan Negara Bukan  Pajak  yang  berlaku  pada 
Kementerian  Pekerjaan Umum 

6 Produk Pelayanan Sertifikat Uji Laik Operasi Asphalt Mixing Plant (AMP) 

7 Sarana,Prasarana

, dan/atau 

fasilitas 

1. Ruang Pelayanan Publik berpendingin udara, Meja, 

2. Kursi Tamu; 

3. Laboratorium Pemeriksaan Asphalt Mixing Plant 

4. (AMP); 

5. Komputer dengan akses internet; 

6. Televisi/Digital Sign; 

7. Printer dan Scanner; dan 

8. Nomor Call Center 

8 Kompetensi 

Pelaksana 

1. SDM yang memiliki pengetahuan di laboratorium 
bidang sertifikasi uji Laik Asphalt Mixing Plant  

(AMP); 

2. Komunikatif; 
3. Mampu    menjelaskan    tatacara    dan    proses 

permohonan sertifikasi Uji Laik Asphalt Mixing Plant 

(AMP); 

4. Mampu melaksanakan  proses  sertifikasi Uji Laik 

Asphalt Mixing Plant (AMP);  

9 Pengawasan Internal 1. Pemantauan   dari   Atasan   Langsung; 
2. Hasil Pemeriksaan Uji Laik Asphalt Mixing Plant 

(AMP); 
3. Pemantauan Sertifikat Layak Operasional Uji Laik 

Asphalt Mixing Plant (AMP); 
4. Audit Mutu Internal. 
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 10 Layanan Bantuan 
Informasi 

 

Permohonan informasi dan layanan bantuan teknis, 

terkait penggunaan Aplikasi OKSiP dapat disampaikan 

secara online melalui live chat atau datang secara 

langsung ke loket pelayanan. 

11 Jumlah Pelaksana Minimal 1 (satu) Orang Petugas Pelayanan Publik dan 

2 (dua) Orang Pemeriksa Uji Laik Asphalt Mixing Plant 

(AMP) 

12 Jaminan Pelayanan Pelaksanaan  Pelayanan  Pemeriksaan Uji Laik  Asphalt  

Mixing Plant (AMP) mengacu pada SOP Pemeriksaan Uji 

Laik Asphalt Mixing Plant (AMP) 

13 Jaminan Keamanan 

dan Keselamatan 

Kerja 

1. Tersedianya keamanan data pada Aplikasi OKSiP; 

2. Tersedianya peralatan keselamatan dan kesehatan 

kerja pada ruangan pelayanan dan saat survey 

lapangan; dan 

3. Tersedianya  Peralatan  Pemeriksa  Asphalt  Mixing 

Plant (AMP) yang memadai. 

14 Evaluasi Kinerja 

Pelaksana 

1. Evaluasi pelaksanaan  sertifikasi uji Laik Asphalt  

Mixing Plant (AMP) dilakukan minimal 2 (dua) kali 

dalam satu tahun, selanjutnya dilakukan tindakan 

perbaikan untuk menjaga dan meningkatkan kinerja 

Tim Pelayanan; 

2. Evaluasi terhadap Survey Kepuasan Pelayanan. 
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B. Bagan Alir Pelayanan Sertifikasi Uji Laik Asphalt Mixing Plant (AMP) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pemohon Tim Administrasi Tim Teknik Kelengkapan Mutu Output

1 Persiapan

2
Mengajukan Permohonan  Secara Online Kepada 

Balai Besar/ Balai

Surat Permohonan 

Sertifikasi Uji Laik 

AMP & Kelengkapan 

Administrasi

Surat Permohonan 

Sertifikasi Uji Laik 

AMP & kelengkapan 

administrasi

3 Pemeriksaan Kelengkapan Berkas Permohonan Pemeriksaan

Cheklist 

Kelengkapan

Pemberitahuan 

untuk Melengkapi 

Berkas Permohonan

4
Pemeriksaan Tahap I Peralatan AMP Pada Kondisi 

Tidak Dihidupkan

Formulir 

Pemeriksaan Tahap I

Formulir 

Pemeriksaan Tahap I

5 Cheklist Perbaikan Tahap I

daftar cheklist tahap 

I

daftar cheklist tahap 

I

6 Perbaikan oleh Pemohon untuk Tahap I

daftar cheklist tahap 

I yang harus 

diperbaiki, laporan 

hasil perbaikan oleh 

pemohon

daftar cheklist tahap 

I yang harus 

diperbaiki

7
Pemeriksaan Tahap II Peralatan AMP Pada  

Dihidupkan

Formulir 

Pemeriksaan Tahap 

II

Formulir 

Pemeriksaan Tahap 

II

8 Cheklist Perbaikan Tahap II

daftar cheklist tahap 

II 

daftar cheklist tahap 

II 

9 Perbaikan oleh Pemohon untuk Tahap II

daftar cheklist tahap 

II yang harus 

diperbaiki, laporan 

hasil perbaikan oleh 

pemohon

daftar cheklist tahap 

II yang harus 

diperbaiki

10 Membuat Laporan hasil Pemeriksaan AMP

Dokumen Hasil 

Pemeriksaan AMP 

(Ceklist Tahap I&II), 

Berita Acara)

Dokumen Hasil 

Pemeriksaan AMP 

(Ceklist Tahap I&II), 

Berita Acara)

11 Penerbitan Sertifikasi Uji Laik AMP

Dokumen hasil 

pemeriksaan AMP, 

laporan hasil 

perbaikan AMP oleh 

pemohon

Sertifikast Laik 

Operasi AMP  yang 

disahkan olek 

Kepala Balai Besar/ 

Balai

12 Menyampaikan Sertifikat Uji Laik AMP

 Sertifikat Laik 

Operasi AMP, Surat 

Penolakan 

Sertifikasi Uji Laik 

Operasi AMP

 Sertifikat Laik 

Operasi AMP, Surat 

Penolakan 

Sertifikasi Uji Laik 

Operasi AMP

1-7  Hari Kerja

3 Hari Kerja

No Kegiatan
Pelaksana Mutu Baku

3 Hari Kerja

MULAI

Mengajukan
Permohonan 

Pemeriksaan AMP 
Tahap I

Perbaikan 
Tahap I

SELESAI

Lengkap

Tidak Lengkap

Harus Ada 

Perba ikan

Disetujui

Cheklist 
Tahap I

Pemeriksaan AMP 
Tahap II

Cheklist 
Tahap II

Tidak Ada 
Perbaikan

Perbaikan

Perbaikan 
Tahap II

Pemeriksaan AMP 
Tahap II

Laporan 

Sertifikat Laik Operasi 
AMP

Harus Ada 
Perbaikan

Tidak Ada 
Perbaikan
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C. Contoh Formulir Inventarisasi Bagian Asphalt Mixing Plant (AMP) dan 

Dokumen Pendukung 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

No Bagian AMP 
Kondisi Saat ini 
(Baik/sedang 

dalam perbaikan) 
Dokumentasi 

1. Unit Bin Dingin (Cold Bin)   

2. Unit Ban Berjalan Agregat Dingin 

(Cold Conveyor) 

 
 

3. Unit Pengering (Dryer)   

4. Unit Pemanas (Burner)   

5. Unit Pengumpul Debu (Dust 

Collector) 

 
 

6. Unit Elevator Panas (Hot Elevator)   

7. Unit Saringan (screen)   

8. Unit Bin Panas (hot bin)   

9. Unit Timbangan (weigh bin) agregat 

panas dan filler 

 
 

10. Unit Pencampuran (pugmil)   

11. Unit Pemasok Aspal   

12. Unit Pemasok Filler   

13. Unit Tenaga Penggerak   

14. Unit Filler   

15. Unit Elevator/conveyor campuran 

aspal panas (Continous type) 

 Jika 

Menggunakan 

16. Silo (bin) penampung campuran 

aspal panas (Continous type) Hail 

Pemeriksaan: Tidak Menggunakan 

 
Jika 

Menggunakan 

17 Sertifikat SLO AMP Terakhir   

18 Sertifikat kalibrasi bagian 

pendukung AMP 
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D. Contoh Surat Pernyataan Mengikuti Proses Penerbitan Sertifikasi Uji Laik  

Asphalt Mixing Plant (AMP) 
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