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1. Sekretaris Direktorat Jenderal Bina Marga

2. Para Direktur di Direktorat Jenderal Bina Marga

3. Para Kepala Balai Besar/Balai Pelaksanaan Jalan Nasional di Direktorat

Jenderal Bina Marga
4. Para Kepala Satuan Kerja di Direktorat Jenderal Bina Marga.

SURAT EDARAN
NOMOR: 09 /SE/Db/2022
TENTANG
MANUAL PENGGUNAAN APLIKASI
PENERAPAN SISTEM INFORMASI PADAT KARYA (SIPAKAR)

A. Umum

Padat karya pada penyelenggaraan jalan merupakan kegiatan yang melibatkan
pemberdayaan masyarakat (penganggur, setengah penganggur, dan miskin)
dalam kegiatan pemeliharaan jalan dan jembatan guna menunjang kegiatan
sosial ekonomi masyarakat. Prinsip kegiatan padat karya sebagaimana
disebutkan dalam Surat Edaran Direktur Jenderal Bina Marga Nomor
08/SE/Db/2021 tentang Pelaksanaan Pekerjaan Padat Karya di Direktorat
Jenderal Bina Marga yang meliputi banyak menyerap tenaga kerja, baik
penganggur, setengah penganggur, maupun miskin, peralatan yang
dipergunakan merupakan peralatan sederhana, serta pekerjaan dilaksanakan
secara berkelompok yang terdiri dari pekerjaan nonterampil dan jika diperlukan
(sesuai dengan jenis pekerjaan) dapat menggunakan tenaga terampil.

Dalam pelaksanaan kegiatan padat karya pada pekerjaan jalan dan jembatan
ditemukan permasalahan-permasalahan diantaranya terdapat kesulitan pada
pelaksanaan pemantauan dalam pemenuhan layan indikator kinerja, terdapat
kesulitan didalam memperoleh data dan informasi pelaksanaan program padat
karya secara akurat, aktual, transparan, dan akuntabel, terdapat kesulitan
mendapatkan tenaga kerja lokal, penyedia jasa tidak dapat mencapai target
jumlah pekerja per hari (HOK), penyedia jasa belum memiliki sistem pelaporan
yang seragam sehingga menyebabkan keterlambatan dalam penyampaian
laporan pimpinan, pelaporan kemajuan pekerjaan per hari, dan kemajuan fisik,
serta keuangan dilakukan setiap hari.
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Permasalahan tersebut menyebabkan kinerja padat karya pada Direktorat
Jenderal Bina Marga belum optimal yang salah satu penyebabnya karena data
kinerja padat karya belum akurat, aktual, transparan, dan akuntabel.
Sehubungan dengan permasalahan tersebut, diperlukan adanya kegiatan
pengolahan data informasi padat karya di Direktorat Jenderal Bina Marga,
sehingga data dan informasi pelaksanaan padat karya lebih akurat, aktual,
transparan, dan akuntabel.

Mempertimbangkan hal tersebut, perlu menetapkan Surat Edaran Direktorat
Jenderal Bina Marga tentang buku petunjuk penggunaan aplikasi penerapan
Sistem Informasi Padat Karya (SIPAKAR).

Dasar Pembentukan

1. Undang-Undang Nomor 38 Tahun 2004 tentang Jalan (Lembar Negara
Republik Indonesia Tahun 2004 Nomor 132, Tambahan Lembar Negara
Republik Indonesia Nomor 4444) sebagaimana telah diubah dengan Undang-
Undang Nomor 2 Tahun 2022 tentang Perubahan Kedua Atas Undang-
Undang Nomor 38 Tahun 2004 tentang Jalan (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2022 Nomor 12, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 6760)

2. Peraturan Pemerintah Nomor 34 Tahun 2006 tentang Jalan (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2006 Nomor 86, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 4655)

3. Peraturan Presiden Nomor 27 Tahun 2020 tentang Kementerian Pekerjaan
Umum dan Perumahan Rakyat (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2020 Nomor 40)

4. Keputusan Presiden Nomor 52/TPA Tahun 2020 tentang Pemberhentian dan
Pengangkatan Dari dan Dalam Jabatan Pimpinan Tinggi Madya di
Lingkungan Kementerian Pekerjaan Umum dan Perumahan Rakyat

5. Peraturan Menteri Pekerjaan Umum Nomor 19/PRT/M/2011 tentang
Persyaratan Teknis dan Kriteria Perencanaan Teknis Jalan (Berita Negara
Republik Indonesia Tahun 2011 Nomor 900)

6. Peraturan Menteri Pekerjaan Umum dan Perumahan Rakyat Nomor 13
Tahun 2020 tentang Organisasi dan Tata Kerja Kementerian Pekerjaan
Umum dan Perumahan Rakyat (Berita Negara Republik Indonesia Tahun
2020 Nomor 473)

7. Peraturan Menteri Pekerjaan Umum dan Perumahan Rakyat Nomor 16
Tahun 2020 tentang Organisasi dan Tata Kerja Unit Pelaksana Teknis di
Kementerian Pekerjaan Umum dan Perumahan Rakyat (Berita Negara
Republik Indonesia Tahun 2020 Nomor 554) sebagaimana telah diubah
dengan Peraturan Menteri Pekerjaan Umum dan Perumahan Rakyat Nomor
26 Tahun 2020 tentang Perubahan Atas Peraturan Menteri Pekerjaan Umum
dan Perumahan Rakyat Nomor 16 Tahun 2020 tentang Organisasi Tata Kerja
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Unit Pelaksana Teknis di Kementerian Pekerjaan Umum dan Perumahan
Rakyat (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2020 Nomor 1144)

8. Surat Edaran Direktur Jenderal Bina Marga Nomor 16.1/SE/Db/2020
tentang Spesifikasi Umum Bina Marga 2018 untuk Pekerjaan Konstruksi
Jalan dan Jembatan (Revisi 2)

9. Surat Edaran Direktur Jenderal Bina Marga Nomor 13/SE/Db/2020 tentang
Tata Cara dan Tata Kelola Administrasi Program Padat Karya yang
Dilaksanakan Secara Swakelola di Direktorat Jenderal Bina Marga

10. Surat Edaran Direktur Jenderal Bina Marga Nomor 08 /SE/Db/2021 tentang
Pelaksanaan Pekerjaan Padat Karya di Direktorat Jenderal Bina Marga

Maksud dan Tujuan

Surat Edaran ini dimaksudkan sebagai acuan bagi unit organisasi dalam tahap
perencanaan dan pelaksanaan pekerjaan padat karya jalan dan jembatan di
Direktorat Jenderal Bina Marga. Adapun Surat Edaran ini bertujuan agar
pelaksanaan pekerjaan padat karya dapat dilakukan secara cepat, efektif,
efisien, transparan, dan berorientasi pada peningkatan kinerja unit pelaksanaan
pekerjaan padat karya.

Ruang Lingkup

Lingkup Surat Edaran ini mencakup petunjuk dalam penggunaan program
aplikasi dari Sistem Informasi Padat Karya (SIPAKAR) yang dapat dimanfaatkan
untuk monitoring dan evaluasi secara terintegrasi antar unit organisasi yang
terlibat didalamnya.

Definisi
Dalam Surat Edaran ini yang dimaksud dengan:

1. Admin Pusat adalah user yang dapat akses data secara nasional dan
mempunyai tugas utama mempelajari progres pelaksanaan secara nasional
dan penentuan item pekerjaan.

2. Balai Besar/Balai Pelaksanaan Jalan Nasional adalah merupakan Unit
Pelaksana Teknis di bawah Direktorat Jenderal Bina Marga Kementerian
Pekerjaan Umum dan Perumahan Rakyat yang mempunyai cakupan wilayah
penanganan tertentu.

3. Bank Mitra adalah user dari Bank mitra yang membantu membuat nomer
rekening dan update status pembayaran.

4. Bisnis Proses adalah serangkaian langkah-langkah yang memberikan peran
penting dalam sistem informasi.

5. Manual Aplikasi adalah suatu dokumen komunikasi teknis yang bertujuan
memberikan bantuan untuk penggunaan suatu sistem.

6. Padat Karya adalah kegiatan yang melibatkan pemberdayaan masyarakat
(pengangguran, setengah pengangguran, dan miskin) dalam kegiatan
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10.

11

12.

13.

penanganan jalan guna menunjang kegiatan sosial ekonomi masyarakat
yang dibayarkan secara mingguan.

Pelaksanaan adalah langkah input kemajuan (progress) pelaksanaan
kegiatan padat karya.

Perencanaan adalah langkah input lingkup, data pekerja, dan item pekerjaan
padat karya.

Matriks User adalah batasan akses setiap user dalam sistem informasi

PPK adalah pejabat yang diberi kewenangan oleh PA/KPA untuk mengambil
keputusan dan/atau melakukan tindakan yang dapat mengakibatkan
pengeluaran anggaran belanja negara/anggaran belanja daerah.

.Sistem Informasi adalah suatu sistem yang mengombinasikan antara

aktivitas manusia dan penggunaan teknologi untuk mendukung manajemen
dan kegiatan operasional.

Satker adalah satuan kerja yang menyelenggarakan kegiatan yang dibiayai
dari dana anggaran pemerintah

Super Admin adalah user yang dapat akses semua data baik data umum
ataupun data referensi.

Organisasi Pelaksana Penerapan SIPAKAR

Penerapan SIPAKAR dilaksanakan pada tahap perencanaan (Input data lingkup,
item pekerjaan, dan pekerja), pelaksanaan di Direktorat Jenderal Bina Marga
pada unit kerja Balai Besar/Balai Pelaksana Jalan Nasional.

Prinsip-prinsip Penerapan SIPAKAR

Penerapan SIPAKAR harus didasari prinsip-prinsip sebagai berikut:

1.

Informatif

Informasi yang dihasilkan dapat disajikan secara cepat, akurat dan
menjawab kebutuhan informasi di lapangan.

Kolaboratif

Penerapan SIPAKAR ini meningkatkan proses kerja sama antara balai,
satker, ppk, dan tim lapangan sehingga dapat meminimalkan tingkat
kesalahan.

Koordinasi

Penggunaan SIPAKAR dapat meingkatkan pola komunikasi antara pimpinan
pusat dengan balai sampai PPK, karena pusat dapat memberikan komentar
atas keterlambatan kegiatan dalam sistem.

Integrasi data

Implementasi SIPAKAR mendukung kebijakan tata kelola data pemerintah
untuk menghasilkan data yang akurat, mutakhir, terpadu dan dapat
dipertanggungjawabkan, serta mudah diakses dan dibagi-pakaikan (shared)
antar balai dan pusat.

Transparan dan otentik

Informasi yang tersimpan dapat diverifikasi dan dvalidasi serta dapat
diperiksa (audit).

Dokumen ini tidak terkendali jika di unduh / Uncontrolled when downloaded



6. Keberlanjutan
Model informasi yang dihasilkan digunakan secara berkelanjutan sejak
tahap perencanaan, tahap pelaksanaan, dan pembayaran, sumber data
sama dan saling terhubung.

7. Kemudahan Pemakaian
Panduan dan sistem yang digunakan sangat mudah karena dapat diakses
melalui web dan aplikasi mobile.

8. Andal
Penerapan SIPAKAR dengan ketentuan data dan format yang seragam dalam
setiap lingkup kegiatan tercapainya standar minimum kualitas yang
seragam.

Jenis Pekerjaan yang Menerapkan SIPAKAR

Jenis pekerjaan yang menerapkan SIPAKAR sesuai SE Dirjen Bina Marga Nomor
08/SE/Db/2021 tentang Pelaksanaan Pekerjaan Padat Karya di Direktorat
Jenderal Bina Marga.

Apabila dibutuhkan penambahan item pekerjaan dapat ditambahkan oleh balai
kemudian dilakukan persetujuan oleh direktorat komeptensi terkait melalui
user Admin Pusat.

Peran dan Tanggung Jawab

Pihak-pihak yang terlibat dalam penerapan SIPAKAR di Direktorat Jendral Bina
Marga, antara lain:

1. Peran dan Tanggung jawab tahap Perencanaan

a.

Super admin

User ini mampu menambah, membaca, mengganti dan menghapus

semua data baik referensi maupun data. Dalam perencanaan user ini

bertugas:

1) menyiapkan user admin pusat dan balai; dan

2) menyiapkan item pekerjaan sesuai SE yang berlaku dalam referensi
item pekerjaan.

Balai

Userini dalam perencanaan bertugas dalam menambah user satker, PPK

dan Bank Mitra.

Satker

User ini dalam perencanaan bertugas menambah user PPK, lingkup dan

item pekerjaan.

PPK

User ini dalam perencanaan bertugas menambah lingkup dan item

pekerjaan.

2. Peran dan Tanggung jawab tahap pelaksanaan
a. PPK

User ini dalam pelaksanaan update progress pelaksanaan.
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b.

Bank Mitra
User ini bertugas melakukan update status pembayaran.

3. Peran dan tanggung jawab tahan monitoring

a.

Admin pusat

User ini bertugas melakukan monitoring progress pelaksanaan secara
nasional.

Balai

User ini bertugas melakukan monitoring progress pelaksanaan untuk
balai tersebut saja.

Kerangka Kerja

1.

Mekanisme Sistem (Bisnis Proses)
Mekanisme sistem ini dimulai dari perencanaan lingkup, pelaksanaan dan
juga pembayaran semua tertuang dalam system informasi agar cepat, efektif,
efisien, transparan, dan terukur.

Pemanfaatan Sistem Teknologi Informasi
Aplikasi Sistem Informasi Padat Karya (SIPAKAR) merupakan suatu bentuk
delivery service yang prima kepada pengguna layanan yang mencakup:

;o o0 TP

Layanan terintegrasi;

Tersedia dalam bentuk website dan aplikasi mobile android;
Input progress dapat dilakukan dengan mode offline;
Mudah digunakan (user friendly);

Nirkertas (paperless); dan

Manual aplikasi penggunaan.

Monitoring dan Evaluasi

Monitoring dan evaluasi dilakukan oleh pimpinan pusat dan balai melalui
dashboard pada SIPAKAR untuk memudahkan evaluasi permasalahan yang
dihadapi di lapangan.

Penutup

Ketentuan lebih rinci mengenai petunjuk penggunaan aplikasi sistem informasi
padat karya termuat dalam lampiran yang merupakan bagian tidak terpisahkan

dari Surat Edaran ini.

Surat Edaran ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan.
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Demikian atas perhatian Saudara disampaikan terima kasih.

Tembusan:

1.

2.
3.
4

Menteri Pekerjaan Umum dan Perumahan Rakyat

Sekretaris Jenderal, Kementerian Pekerjaan Umum dan Perumahan Rakyat
Inspektur Jenderal, Kementerian Pekerjaan Umum dan Perumahan Rakyat
Direktur Jenderal Bina Konstruksi, Kementerian Pekerjaan Umum dan
Perumahan Rakyat

Ditetapkan di Jakarta
Pada tanggal : 1 Februari 2022

DIREKTUR JENDERAL BINA MARGA,

HEDY RAHADIAN
NIP 19640314 199003 1 002
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No. 02/ M/ BM/ 2022

MANUAL

Bidang Jalan dan Jembatan

PENGGUNAAN APLIKASI
SISTEM INFORMASI PADAT KARYA (SIPAKAR)

KEMENTERIAN PEKERJAAN UMUM DAN PERUMAHAN RAKYAT
DIREKTORAT JENDERAL BINA MARGA
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PRAKATA

Manual Aplikasi Sistem Informasi Padat Karya yang selanjutnya disebut Manual Aplikasi Sipakar
memberikan panduan tentang aplikasi Sipakar yang merupakan alat bantu perencanaan,
pemrograman dan monitoring pekerjaan padat karya.

Target pengguna untuk manual ini mencakup pihak pengelola pekerjaan padat karya di lingkungan
Direktorat Jenderal Bina Marga. Manual ini telah dibahas dalam beberapa rapat pembahasan yang
dihadiri oleh pemangku kepentingan seperti Direktorat Preservasi | dan Il, Direktorat Sistem dan
Strategi Penyelenggaraan Jalan dan Jembatan, BBPJN/ BPJN di lingkungan Direktorat Jenderal Bina
Marga dan mitra pengembang aplikasi Sipakar.

Manual ini diharapkan sebagai pegangan dan petunjuk bagi penyelenggara kegiatan Padat Karya
dalam menggunakan aplikasi Sipakar.

Jakarta, 1 Maret 2022
Direktur Jenderal Bina Marga,

Hedy Rahadian
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PENDAHULUAN

Aplikasi Sistem Informasi Padat Karya (Sipakar) merupakan alat pengolahan data informasi padat karya di
Direktorat Jenderal Bina Marga, sehingga data dan informasi pelaksanaan padat karya lebih akurat, aktual,
transparan, dan akuntabel. Aplikasi ini dimaksudkan untuk memecahkan masalah kesulitan pada
pelaksanaan pemantauan dalam pemenuhan layanan indikator kinerja, kesulitan di dalam memperoleh
data dan informasi pelaksanaan program padat karya secara akurat, aktual, transparan, dan akuntabel,
kesulitan mendapatkan tenaga kerja lokal, penyedia jasa tidak dapat mencapai target jumlah pekerja per
hari (HOK), penyedia jasa belum memiliki sistem pelaporan yang seragam sehingga menyebabkan
keterlambatan dalam penyampaian laporan pimpinan, pelaporan kemajuan fisik serta keuangan yang
dilakukan setiap hari.

Manual aplikasi Sipakar dibuat untuk membantu pengguna aplikasi dalam menjalankannya sehingga tujuan

dari aplikasi ini terlaksana dan pengguna mendapatkan informasi tentang kegiatan Padat Karya yang
diinginkannya.
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Aplikasi Sistem Informasi Padat Karya (SIPAKAR)

Ruang Lingkup

Dokumen ini merupakan bagian dari Surat Edaran yang mengatur penggunaan aplikasi SIPAKAR
dalam penyelenggaraan kegiatan Padat Karya. Dalam dokumen ini berisi ketentuan dan prosedur
penggunaan aplikasi sehingga proses bisnis yang dikerjakan dalam aplikasi ini menjadi konsisten,
transparan dan berkelanjutan.

Ketentuan dan prosedur yang dimaksud adalah:
a. Petunjuk teknis aplikasi SIPAKAR;
b. Petunjuk pengisian data SIPAKAR;
c. Petunjuk pembuatan laporan Padat Karya dari aplikasi SIPAKAR.

Acuan Normatif

Undang-Undang Nomor 38 Tahun 2004 tentang Jalan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
2004 Nomor 132, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4444)

Peraturan Pemerintah Nomor 34 Tahun 2006 tentang Jalan (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2006 Nomor 86, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4655)

Peraturan Presiden Nomor 27 Tahun 2020 tentang Kementerian Pekerjaan Umum dan Perumahan
Rakyat (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2020 Nomaor 40)

Keputusan Presiden Nomor 52/TPA Tahun 2020 tentang Pemberhentian dan Pengangkatan Dari dan
Dalam Jabatan Pimpinan Tinggi Madya di Lingkungan Kementerian Pekerjaan Umum dan Perumahan
Rakyat

Peraturan Menteri Pekerjaan Umum Nomor 19/PRT/M/2011 tentang Persyaratan Teknis dan Kriteria
Perencanaan Teknis Jalan (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2011 Nomor 900)

Peraturan Menteri Pekerjaan Umum dan Perumahan Rakyat Nomor 13 Tahun 2020 tentang
Organisasi dan Tata Kerja Kementerian Pekerjaan Umum dan Perumahan Rakyat (Berita Negara
Republik Indonesia Tahun 2020 Nomor 473)

Peraturan Menteri Pekerjaan Umum dan Perumahan Rakyat Nomor 16 Tahun 2020 tentang
Organisasi dan Tata Kerja Unit Pelaksana Teknis di Kementerian Pekerjaan Umum dan Perumahan
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3 Istilah dan Definisi

SIPAKAR

Satker

PPK

HOK

Sistem Informasi Padat Karya

Satuan Kerja yang menyelenggarakan kegiatan yang dibiayai dari dana anggaran
pemerintah

Pejabat yang diberi kewenangan oleh PA/ KPA untuk mengambil keputusan dan/
atau melakukan tindakan yang dapat mengakibatkan pengeluaran anggaran belanja
negara/anggaran belanja daerah

Hari Orang Kerja adalah perhitungan waktu kerja 1 (satu) orang pekerja selama 8
jam

4  Ketentuan Teknis

4.1 Aplikasi Sistem Informasi Padat Karya (SIPAKAR)
SIPAKAR terdiri dari komponen dasar aplikasi SIPAKAR berbasis perangkat bergerak (mobile),
aplikasi SIPAKAR berbasis web, sistem antarmuka SIPAKAR, administrator SIPAKAR dan standar
perintah pada aplikasi SIPAKAR.

4.1.1 Administrator Aplikasi SIPAKAR
Sebelum PPK dapat menginput data paket, admin balai harus membuatkan akun untuk Satker dan
PPK. Referensi Satker adalah daftar nama Satker (Jabatan BUKAN nama personil). Akun Satker
adalah akun pengguna yang dapat digunakan Kasatker untuk masuk ke aplikasi SIPAKAR.

Referensi PPK adalah daftar nama PPK (Jabatan BUKAN nama personil). Akun PPK adalah akun
pengguna yang dapat digunakan PPK untuk masuk ke dalam aplikasi SIPAKAR.

TABEL 4-1 PENAMBAHAN REFERENSI SATKER

Langkah-langkah

Tampilan

Buka URL
https://sipakar.binamarga.pu.go.id

kemudian klik tombol Sign In di - D
pojok kanan atas
b B N
Balai login ke aplikasi
*  Masukkan username dan 2 pd.
‘%4, v

password 4R%

+ Kilik Sign In
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Klik menu Referensi — Satker

Loporon Pembayaron

Super Administrator

Klik tombol Add Data

SATKER

' searct [ --piih-- 11 | ascending (a% | I + add Data

Pilih nama Balai dan isi F B |
+ Add Data
Name — dengan nama Satkernya
(contoh Satker PJN 1 Sultra) Satker atkor PJNWiayoh 18PJNSullra .
Klik tombol Save Changes untuk
menyimpan Hame
| v

TABEL 4-2 PENAMBAHAN USER SATKER

Langkah-langkah

Tampilan

Klik menu Tool — User Satker

\

Loporan Pembayaran

Super Administrator

e Referensi

@ Tool
8% User Satker

8% User PPK

A& tloar Timm

Klik tombol Add Data

SATKER

| + Add Data
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Isi formulir, yang wajib diisi:
Fullname — Nama lengkap

Email — email (boleh diisi email
dummy dulu)

Username — Nama user
Password — Kata sandi

Confirm Password — Ketik ulang
kata sandi

Satker — Pilih nama satker yang
sesuai

>
4+ Add Data

Fuliname
Email
Phone

Address

Photo

Username

Password

Confirm
Password

Satker

Active ?

o«
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TABEL 4-3 PENAMBAHAN REFERENSI PPK

Langkah-langkah

Tampilan

Klik menu Referensi — PPK

Laporan Pembayaran

Super Administrator

e Referensi

(O Satker

Klik tombol Add Data

Pilih nama Balai dan isi

Name — isi dengan nama PPKnya
(contoh PPK 1.1 Sultra)

Klik tombol Save Changes untuk
menyimpan

+ Add Data

Satker

o

Satker PJN Wilayah | BPJN Sultra

Name

b v

TA

BEL 4-4 PENAMBAHAN USER PPK

Langkah-langkah

Tampilan

Klik menu Tool — User PPK

Loporan

Pembayaran

Super Administrator

e Referensi

@ fool
8% User Satker

6% User PPK

L

Hicar Tirn

Klik tombol Add Data

SATKER

Ay + Add Data
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Isi formulir, yang wajib diisi:

Fullname — Nama lengkap FAddbat
Email — email (boleh diisi email Fuliname Username
dummy dulu) Email Password
Username — Nama user Confirm
Password — Kata sandi Address Kw -
Confirm Password — Ketik ulang i =— '
kata sandi E— 2
PPK — Pilih nama PPK yang
sesuai
b
4.1.2 Landing Page Aplikasi SIPAKAR
Landing page adalah halaman depan yang dapat diakses tanpa login.
TABEL 4-5 FITUR-FITUR DI LANDING PAGE
Langkah-langkah Tampilan
Buka URL | et o0
https://sipakar.binamarga.pu.go.id .
Akan menampilkan halaman berupa i
peta. Terdapat tiga tombol utama: MPHWM M -
e Peta Google Map Y T :
o Peta ArcGis L Tm, 4 5 .
e Sign In (untuk masuk aplikasi I e < N -
Sipakar) Qe g vt 9
B 99 e * <'
® M =50, " ; g o ,.‘
g : 1
L saiibres Ty 'hmw»u:u *
Klik pada ikon penanda pada peta i PP—— e O
Google Map untuk menampilkan -
informasi paket _—
¥
ifm N 9 0(’
- '% %.‘5'
Klik pada peta ArcGIS untuk i PR =

menampilkan peta paket dan ruas
jalan nasional

1R12020 2
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Pilih nama satker atau ppk untuk B Kementeran PUPR ey
memfilter data

4.1.3 Halaman Aplikasi SIPAKAR
Halaman aplikasi dibuka dengan tampilan Dashboard yang berisi rekapitulasi terkait kegiatan
Padat Karya

TABEL 4-6 HALAMAN APLIKASI SIPAKAR

Langkah-langkah Tampilan
Buka URL
https://sipakar.binamarga.pu.go.id St m‘E‘
kemudian klik tombol Sign In di T ‘ -
pojok kanan atas

o 1 ™
Login ke aplikasi
* Masukkan Username dan Ve
Password ag
Klik Sign In
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Menu utama pada halaman aplikasi:

e Dashboard
Dashboard user berisi
summary, rekap padat karya,
dan peta paket

o Paket
Menampilkan data paket padat
karya

e Laporan
Laporan terkait paket padat
karya

e Pembayaran
Menu pembayaran upah
pekerja.

wv
EY eV
%’hcm

=
n

Administrator

Main Navigation

Dashboard

Ll

Laporan

Super Administrator

(Cm——
Pembayaran

Paket

Referensi

Menu pada halaman Dashboard:
e Summary
Ringkasan statistik paket padat
karya
e Rekap Padat Karya
Rekap padat karya per balai
e All Activity
Log aktivitas pengguna
e Peta (Google Map)
Ploting lokasi paket dalam peta
google map
e Peta (ArcGis)
Ploting lokasi paket dalam
jalan nasional

Administrator

Halaman Summary menampilkan
ringkasan statistik paket padat
karya.

Data dapat difilter berdasarkan
Balai, Satker, PPK dan jenis item

2752

54,40%
Progress Keuangan
2202 2172
80093 7
O D .. .

= 2155

6300 = 27388

e
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Halaman Rekap Padat Karya
menampilkan rekapitulasi kegiatan
per Balai dan dapat diturunkan per
lingkup item pekerjaan

Halaman All Activity menampilkan

seluruh aktivitas pengguna di

aplikasi Sipakar P mm——"

Klik Show Detail untuk

menampilkan detil dari catatan v i s
aktivitas pengguna e —

ulliname ISRAEN

~~S@fmary, Dashboard] Dashboard2 Chart ChartPPK  Rekap PadatKarya  All Activity . Peta

Halaman Peta (Google Map)

menampilkan ploting lokasi paket ) DE&EL ¢
dalam peta google map m Jumunn:frm ‘ JUMLAH PEKERJA

Map  Satellite Mion City st cw

o AN ERENGGAN
v@n ‘I‘d;;aysia AL aj ﬂ . "
= ‘Sing._ore . ax 2 ° “’ gy
0?® E ‘.o.‘ e ®
@ o T S )
@ o 1/@... Indonesia - ARy
i +
Halaman Peta (AI'CG|S) . Summary _Rekap PadatKarya Al Activity  Peta (Google Map), Peta (ArcGis)
menampilkan ploting lokasi paket ‘
dalam peta arcgis dan ploting jalan ey
nasional
Si qesﬂr! ! . .
3 f samannds ’ X
. . ", 44 . v
"5::;?'”‘5' o J: g m”‘ ’ »' . . " ”
e o ’
Conterling IRI 2020 2 ’ ;' b 5 ERY e

4.1.4 Super Administrator Aplikasi SIPAKAR
Super Administrator aplikasi dibuka dengan tampilan Main Navigation yang berisi rekapitulasi

terkait kegiatan
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TABEL 4-7 SUPER ADMIN APLIKASI SIPAKAR

Langkah-langkah Tampilan
Buka URL
https://sipakar.binamarga.pu.go.id bvasaioas 262
kemudian klik tombol Sign In di . - D
pojok kanan atas

Login ke aplikasi
+ Masukkan Username dan Ve

Password ar &
Klik Sign In

Menu utama pada halaman aplikasi:
e Dashboard A _
o Paket 3 o
4R =
e Laporan
e Pembayaran
e Referensi l
- Item Pekerjaan Main Navigation
- Lingkup = . L
- Tematik
- Provinsi
- Balai ﬁ
- Satker
- PPK
- Bank Cabang
- Bank Pusaat
- Informasi
e Tool
- User Administrator Super Administrator
- User Pusat
- User Balai
- User Satker
- User PPK
- User TIM
- User Bank
- User Bank Pusat

Dashboard Paket

Laporan Pembayaran

Referensi >

Tool >

00

4.1.5 Menambah Data Referensi
Fitur untuk menambah data referensi hanya tersedia jika login sebagai Super Administrator. Data
referensi berlaku ke seluruh bagian aplikasi.

TABEL 4-8 PENAMBAHAN REFERENSI ITEM PEKERJAAN, PROVINSI, BALAI, SATKER, PPK, DAN BANK

Langkah-langkah Tampilan

Menu ini digunakan untuk
mendefinisikan nama-nama item
pekerjaan yang digunakan di semua
paket (berlaku global).
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Caranya ITEM PEKERJAAN
1. Klik menu Referensi — Item —
Pekerjaan
2. Klik Add Data (ST -
3. Isi Formulir data S w ;
4. Klik Save Changes untuk | oo o :
menyimpan - : ;
oo u ;
Gallan sakuran Rz N 8
e seriar saren "
PROPINSI

Menu ini digunakan untuk
mendefinisikan nama-nama provinsi
yang ada di Indonesia.

#Edit ]

Caranya: oK1 JAKARTA oK1 JAKARTA

1. Klik menu Referensi — -
Propinsi ,,;;. - .

2. Klik Add Data -

3. Isi Formulir data

4. Klik Save Changes untuk o
menyimpan

Menu ini digunakan untuk BALAl

mendefinisikan nama-nama Balai r e —

Bina Marga dilingkungan

Kementerian PUPR. seancereniaie

Caranya:

1. Klik menu Referensi — Balai

2. Klik Add Data

3. Isi Formulir data

4. Klik Save Changes untuk
menyimpan

s Metropolitan Denpasar
sy Papua

-

08N Mtropeilan Palembang
Beun inusa Tenggora

opan il v Tengan

BPJN Metropoiitan| Surabava

Menu ini digunakan untuk

mendefinisikan nama-nama Satker

Bina Marga di lingkungan

Kementerian PUPR.

Caranya:

1. Klik menu Referensi — Satker

2. Klik Add Data

3. Isi Formulir data

4. Klik Save Changes untuk
menyimpan

SATKER

Kepala Satker PJN Wilayah 2 Provinsi Jawa Tengoh

Kepala Satker PN Wilayah 3 Provinsi Jawa Tengah

Yogyakaria

Kepala Satier PJN Wilayah | Provinsi Jateng

Menampilkan 1 sampai 4 (dari 4 dota]

BPIN U Jawa Tengah
BPJN U Jawa Tengah
BPJN Wl Jawa Tengah

BPIN 1 Jawa Tengah
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Menu ini digunakan untuk i i)
mendefinisikan nama-nama PPK = — -
Bina Marga dilingkungan |
Kementerian PUPR. PP 2 (adk-Tambokmuyo-Congt) g enserees
Caranya: —
1. Klik menu Referensi — PPK PP 3.4 (seyolal-Kertosure-Prambanan) ;:“‘ wansemereore [
2. Klik Add Data .
3. Isi Formulir data a2 e 2 woireiod
4. KIlik Save Changes untuk e S

menyimpan sonaengen

o 2.6 (sembatan, c5) brmrcrive T

Menu ini digunakan untuk BANK
mendef|n|_5|klan ngma-nama Bank pm— R —
yang menjalin kerjasama ‘ &
Caranya:

1. Klik menu Referensi — Bank

2. Klik Add Data

3. Isi Formulir data

4. Klik Save Changes untuk
menyimpan

4.1.6 Menambah Data Tool
Fitur untuk menambah data tool hanya tersedia jika login sebagai Super Administrator. Data tool
digunakan untuk mengelola pengguna (user) dan hak akses aplikasi SIPAKAR.

TABEL 4-9 PENAMBAHAN TOOL USER ADMIN, PUSAT, BALAI, SATKER, PPK, TIM, DAN BANK

Langkah-langkah Tampilan
Menu ini digunakan untuk mengelola | USEMANAGEMENT
r akun untuk r Administrator
user akun untuk Super Administrator | (== - . D
Caranya : ]
1. Klik menu Tool —> User s SN i e 2 .
Administrator bbb
2. Klik Add Data
3. Isi Formulir data
4. Klik Save Changes untuk
menyimpan
Menu ini digunakan untuk mengelola | VSERFUSAT
yser akun untuk User Pusat Caranya '7 . - —
1. Klik menu Tool — User Pusat puset o P
2. Klik Add Data : o
3. Isi Formulir data
4. Klik Save Changes untuk
menyimpan
Menu ini digunakan untuk mengelola | vsesan &=
user akun untuk User Balai Caranya
. Y " z s
1. Klik menu Tool — User Balai SN sowa Tongeh  bpinziteng A T . . >
2. Klik Add Data =
3. Isi Formulir data
4. Klik Save Changes untuk
menyimpan
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Menu ini digunakan untuk mengelola | USfRSATKER

user akun untuk User Satker | === o

Caranya : |

1. Klik menu Tool — User Satker | o o s .

2. Klik Add Data biirosis

3. Isi Formulir data 0 T e S B

4. Klik Save Changes wuntuk | — .
menyimpan Wierenzre e e S

CATATAN e = : o <

Format penulisan username ada
‘satker{nomor_wilayah}
{singkatan_balai}

contoh membuat akun untuk Satker
Wilayah 1 Jateng

Username ditulis dengan —

satkerljateng
Menu ini digunakan untuk mengelola | " [ -
user akun untuk user PPK Caranya : | —
1. Klik menu Tool — User PPK |
2. Klik Add Data N T :
3. Isi Formulir data
4. Klik Save Changes untuk Sty

menylmpan NO :::,_‘::gﬁ:’m; ppkiadly  PPK  PPK1.2(Yogyakarta-Bantul-Parangtritis) v 5= gome
CATATAN I > m
Format penulisan username ada
‘ . . 1Y) IPKES (Jemiu: 3.sjateng PoK PPK 3.6 (Jombatan, €S, v o
ppk{kode_wilyah}{singkatan_balai} b : :
contoh membuat akun untuk PPK | o RS oo e o
1.1 Jateng

Username  ditulis dengan —
ppkl.ljateng

Menu ini digunakan untuk mengelola | “s=™

user akun untuk User Tim dari PPK | =" — —
Caranya : J <D
1. Klik menu Tool — User Tim

2. Klik Add Data

3. Isi Formulir data

4. Klik Save Changes untuk
menyimpan

CATATAN

Format penulisan username ada
‘tim{kode_wilyah}{singkatan_balai}’
contoh membuat akun untuk TIM 1.1
Jateng

Username  ditulis dengan —
timl.1ljateng

Menu ini digunakan untuk mengelola | "% #4«
user akun untuk User Bank Cabang | =" . p—

Caranya: /

1. Klik menu Tool — User Bank

2. Klik Add Data Data belum torsadia

3. Isi Formulir data

4. Klik Save Changes untuk
menyimpan
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Menu ini digunakan untuk

mengelola user akun untuk User ISER BANK RUSAT &
Bank Pusat p— T
Caranya : 3

o Edit

1. Klik menu Tool — User Bank 0 Vover g o o rvsar < 7

2. Klik Add Data i e

3. Isi Formulir data

4. Klik Save Changes untuk
menyimpan
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4.1.7 Masukan Data oleh PPK
Sebagai pelaksana kegiatan Padat Karya di lapangan, PPK melakukan proses-proses masukan
data yang meliputi data perencanaan dan data pelaksanaan. Proses tersebut digambarkan dalam
bentuk diagram berikut:

Data Perencanaan Data Pelaksanaan

Input Data Paket Presensi Pekerja

Input Item Pekerjaan

Progress Fisik
Input Data Pekerja

Input Upah Pekerja

Progress
Keuangan

Assign Pekerja ke Item
Pekerjaan

Membuat Invoice
Pembayaran Upah

Input Data Pekerja

TABEL 4-10 INPUT DATA PAKET OLEH PPK

Langkah-langkah Tampilan
Fitur untuk menambah proyek/ o
paket hanya tersedia jika user ( —— T +rsavta
adalah sebagai PPK.
Berikut caranya :
1. Login sebagai PPK/ Balai
2. Klik menu Project pada sidebar
3. Klik tombol Add Data et ol
4. Isi Formulir Tambah/Edit Paket
5. Klik Save Changes untuk

menyimpan
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41.8

Halaman Formulir Tambah/Edit
Paket

Isi semua formulir dengan data
yang sesuai.

Klik pada peta untuk menentukan
letak posisi GPS dari paket tersebut

*Catatan

Field DATA EXPORT EXCEL KPPN
hanya digunakan untuk metode
pembayaran KPPN

+ Add Data

EEK PPK 1.

<

Name

Length (m)

Year

<

-- Pilih ——
Jenis Paket

-- Pilih —- s

Cover Photo Browse... | No file selected.

Province
—-= Pilih —- s

DATA EXPORT EXCEL KPPN

NPWP Bendahara

Bank Span

Kode KPPN

Kota

Kode Pos

Alamat Kantor

Menampilkan Detail Paket

Detail Paket Kegiatan ditampilkan dalam halaman Nama Paket

TABEL 4-11 DETAIL PAKET KEGIATAN

Satker PN Wilayah| 2021 o
Provinsi Lampung .

PP LA

Langkah-langkah Tampilan
Halaman Nama Paket PAKET =
menampilkan detail paket P (s
| g [ ., |

Halaman Detail Paket
menampilkan menu detail paket
antara lain:

e Info

e Item Pekerjaan

e Progress Rencana

e STA

e Pekerja

o Gaji

e Assign Pekerja
e Bank

InlNrc ISITEMPEKERJAAN IESTA {#PEKERJA {WGAJI i ASSIGNPEKERJA [@IBANK 4 PRESENSI

& PROGRESS FISIK

Vogy:nkx Pl

& FILE PRESENSI
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e Presensi
e File Presensi
e Progress Fisik

Halaman Detail Paket > Info
menampilkan informasi data umum
paket

GENERAL INFO - REVITALISASI DRAINASE JALAN LOSARI (BTS. JABAR) - TEGAL - PEMALANG (R1)

@ INFO I2|TEM PEKERJAAN ESTA & PEKERJA EFcan & ASSIGN PEKERJA (@ BANK ™ PRESENSI

Nama Paket
panjang (m)

Jenis Paket '

Alamat

Prov

Halaman Detail Paket > Item
Pekerjaan
menampilkan item pekerjaan dalam
paket, meliputi

e Nama ltem,

¢ Volume/ Panjang Rencana,

e HOK Rencana, dan

e Anggaran Rencana (Upah dan

Non-Upah)

@wro [EREILIEPVTN =sTa  PEKERJA  @WUPAH i ASSIGNPEKERJA L7 PROGRESSRENCANA  [JBANK W PRESENSI (¥ FILE PRESENSI

D crmosmerms  smcamsmsmans

Harme joumeim)  HOK Anagoran (uPAHl Eragaran (40
Pembersihan Drainase dan Saluran Somping (m) 1284500 175 Rp.0,00 Rp.0,00

+ Tambah Nama [tem

Nama Item . .
— item pekerjaan

KM Mulai- Akhir
Volume

Volume —— Volume /Panjang Rencana

HOK HOK

Anggaran (UPAH) —— HOK Rencana

Anggaran (NON UPAH) Anggaran

Waktu Pelaksanaan
(hari) —» AnggaranRencana(Upah dan Non Upah)

Halaman Detail Paket > Progress
Rencana

Input data progress rencana tiap
bulannya per masing-masing item
pekerjaan. Antara lain:

@INFO  ERITEMPEKERJAAN  HESTA WPEKERJA WUPAH  FAssionpexeria IEQCIELIUTNY (DBANK S PRESENS! (¥ FILE PRESENS!
PROGRESSFISIK (% PROGRESS KEUANGAN

mpan Data di bawah tabel untuk menyimpan

INPUT ADALAH PROGRESS BULANAN, BUKAN KUMULATIF DARI BULAN SEBELUMNYA

Pembersihan Drainase dan Saluran Samping  Pengendalian Tanaman

PROGREES RENCANA (Pembersihan Drainase dor

BULAN nsi (%) HOK (OM)
e Progress Fisik
e HOK
e Anggaran Upah dan Non-Upah
Halaman Detail Paket > STA STA - REVITALISASI DRAINASE JALAN LOSARI (BTS JA\HAF?) - TEGAL - PFMMANG(W) m
menampilkan STA ruas jalan dalam WO mMPKELAMN ESTA WPOGRIA  WOAN WASSONPGRA TBAMC  SPRESENS
paket. Tersedia juga fitur Export | e
Format dan Import data dari excel. : : -
Klik tombol Export Format untuk - N R |
mengunduh format excel yang e —— e we [
dapat diimport ke dalam sistem T e el v e [

JLMARTOLOYO TEOAL K 1624380 1634150 m
 ———
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vl
>

Clipboard = Font

- £
A A B c D
NAMA STA KM START KM END

Isi data excel hasil export format 2 - £
sesuai dengan format yang dapat B J €

- . NAMA STA KM START KM END
diimport ke dalam sistem. Bts. Kota Tegal - Bts. Kota Pemalang ki KM 133+610 139+610 1404100
Bts. Kota Tegal - Bts. Kota Pemalang ki KM 1414700 1414700 142+100

¢ NAMA ST - isi dengan nama
STA

¢ KM START - isi dengan KM
mulai STA (dengan format B |
{KM}+{M}) + Import

e KM END - isi dengan KM
akhir dari STA (dengan format
{KM}+{M})

FILE EXCEL Browse... | No file selected

o
Setelah diisi file excel nya klik —

tombol Import untuk import data dari
excel.

Halaman Detail Paket > Pekerja DATA PEKERJA - REVITALISAS| DRAINASE JALAN LOSARI (BTS. JABAR) - TEGAL - PEMALANG (R1)
menampilkan data pekerja yang T OmTm o Frm S e o S

bekerja dalam paket. |r. T
o

Tersedia juga fitur Export dan

IDIRIVADI

o
port file excel = -
FATNOn! KEC. WARUREJA KAB. TEGAL
o i 3329153103810004 Aln HERMAN MUNJUNGAGUNG RT 01/04
o
’
iyl e
% 3/02
- KEC. WARUREJA KAB. TEGAL
waRN 33281713056400004 AlnWARN 'DEMANGHARJO RT 07
] ‘ o ¥ 3328171006850007 AlnKASMURI DEMANGHARJO RT 03/02 sem 8 oot
oo e

Klik tombol Export untuk ekspor e e p A .
data eksisting - }‘“‘+‘““+j:‘“‘{ - ﬁ:‘%’“‘"i — }"‘“{"‘"’" - ml_“ -

) T

w
" = Py

e " w

+ ExossuaCRD " EXDISHAMTTRD.

+nGren n Teoul cres

i u Teod

1 asnn " Tegsl o

) kasocL " Tesal

3w " Tesul Fax

1 macsan " Tepd o

£ IaRCHo " Teaul MRRONAS

et " Teod ot

§suer " Tl ST

& Tasm " Togat Taam

Al " Tegil e

3 simAt0 " Teod e

3 mon " Tegsl ey

0 mrwonea u Tegsl [ It

1/5Pero " Tepsl sFReTD

2 Aooa MaENDRD " Tegd A MR ED

3w " Tesal e

tuag u Tessl T80

smeso " Tegsl o Demioe

s " Tosal oo

1/ carcro " Teaul oo Waduhn G Kademargun AU OOV Cesa Cemanghars. ke, Wana

ity K T Ly Vaminidm)  Gera Domamps N 0801 acamarin v s a3

5

Klik Download Petunjuk i

Pengisian untuk mengunduh tata & ron—- ) seonong a# € D
cara mengisi data excel import O oo
pekerja .

/s Gampar, Kepatihan, RT005/RW 003

::""‘"";: o Ramadhan Taman Martani, Kalasan
1370018418166
o 2 - ! ‘Gampar, Kepatihan, RT 005/RW 003
Adam Rahmad
Ra: han Ramadhan “Taman Martani, Kalasan
Klik tombol Import untuk import — :
data excel s }n».%erm.{ oD F,.lr”i e }w{ crer|| e o
B FevAEy " Togal TOE000  TEGAL B0 AR A BARAPALPS Vet
s I = me s e
R = B EREEE R T
. g = e :
Pl T o
e PolE g i
= i o
2, : =
= : S
AN “ Tegel Sumngh (Aim)
e, : e
s " Topd Sermmitii
e § o
: i
=, i
e : =l
T : e
AR WHEACRO ™ Top et
e £ =
e : =
ey : =
= : b =2
£ i = =
S i = b
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PENTING

File Import excel harus
menggunakan format hasil ekspor
dari aplikasi SIPAKAR

+ Import

FILE EXCEL Browse... | No file selected

Close

&2
A

Halaman Detail Paket > Upah
menampilkan informasi data upah
tenaga kerja baik pekerja, tukang,
kepala tukang, maupun mandor.

FPROGRESSFISIK PROGRESS KEVANGAN

=

jirtn e 9009000
Tukong Rp.0.00
Wepas Tukang P.000
foudiin 12000000
# Edit Data

Pokerja 100000

Tukang

o

Kepala Tukang

Mandor

120000

—

| >

Halaman Detail Paket > Assign
Pekerja

Men-assignkan pekerja ke item
pekerjaan dan posisinya sebagai
tenaga kerja di item pekerjaan
tersebut

Nama Pekerja

— Pilih pekerja

Item Pekerjaan

— item pekerjaan untuk pekerja
tersebut

Tipe Pekerja

— Tipe pekerja (Mandor/ Tukang/
Pekerja)

ASSIGN PEKERJA - REVITALISASI DRAINASE JALAN LOSARI (BTS. JABAR) - TEGAL - PEMALANG W

@INFO  ISITEMPEKERJAAN IESTA WPEKERJA WGAJ WP ASSIGNPEKERJA (BANK 7 PRESENSI
| e =T
o
Stamer Pombersihan Saluran Pekerjo #p.80.000,00
B asooun Pombersihan saluran Pokeria #p.80.000,00
a0 Pembersihan Sakuren Pokeria #p.80.000,00
L= Bty Pembersihan Saluran Pekerja » £0.000,00
O purRoHAD! Poinbatalas Bl Pekerja " #0.000.00
0 rvusoe Pembersihan Saluran Pekerja Rp. £0.000.00

'v

# Edit Data

Nama Pekerja 3404100311020001 - Adam Rahmad Ramadh §

Item Pekerjaan

Pembuatan Saluran $
Tipe Pekerja Pekerja s

Halaman Detail Paket > Bank
menampilkan KCP Bank yang
melakukan pembayaran gaji pekerja

CATATAN

Menu hanya digunakan untuk balai
yang sudah bekerja sama dengan
bank nasional dan sudah

DATA BANK - REVITALISASI DRAINASE JALAN LOSARI (BTS. JABAR) - TEGAL - PEMALANG (R1) m

@INFO  IEITEMPEKERJAAN IESTA  PEKERJA  WGAJI i ASSIGN PEKERJA

KCP Tegal Sudirman

[5JBANK % PRESENSI

senampilkan 1 sompai 1 (dari 1 dota hd
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terintegrasi dengan aplikasi
SIPAKAR

Halaman Detail Paket > Presensi

@INFO  IEITEMPEKERJAAN  IESTA  WPEKERJA  WGAJI i ASSIGN PEKI

ERJA  (©1BANK & PRESENSI

. . | Pilih th | Ascending (A$ Apply
menampilkan rekap presensi ’ @
pekerja per hari
O mere oot m
0 o 000218 8 Delete
O s ‘20‘2!‘-‘0‘2-!9
el g e
Halaman Detail Paket > File
. . <+ Add Data
Presensi menampilkan dokumen
pendukung presensi (contoh: file
. Tanggal 2021-04-20
absensi manual)
Judul
Nama tem Pembuatan Saluran #
File

Halaman Detail Paket > Progress
Fisik menampilkan rekap progress

Browse... | No file selected.

@®INFO  IEITEMPEKERJAAN IESTA  {#PEKERJA W GAJI i ASSIGN PEKERJA

& PROGRESS FISIK

(E1BANK  ZPRESENS! & FILE PRESENSI

fisik per hari dan foto dokumentasi & seo D Y] ]

en oo SRR L e -
Halaman Detail Paket > Progress @0 EmEMPEGRIAAN  ESTA WA Wuean W « WBANK  @PRESENSI L PRESENSI
Keuangan menampilkan rekap l?muﬂ(ssnslk & PROGRESS KEUANGAN
progress keuangan baik upah dan o e ) () D
non upah o [

Data belum tersedia
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+ Tambah
Tanggal 2021-12-30 B
Nama Item - Pilih == s
Jenis Anggaran NON UPAH s
Realisasi Anggaran
File Lampiran (Browse... | No file selected.
(optional)
Catatan (optional)
Vi
srer
d
TABEL 4-12 REKAP LAPORAN HARIAN
Langkah-langkah Tampilan
Menampilkan rekap harian dari | taroran
pekerja, tukang, mandor dan
. . . n 4 APPlY
progress Panjang item pekerjaan
Klik nama paket untuk TR TIUTTTIE ---r O pvon i
. . (Bts. Jabar) - Tegal - Pemalang (R1) swakel
menampilkan rekap harian = e Gy AWATENGANT  KopTeoed =
& Revitalisasi Drainase Jalan Losari  Satker PIN 2021 8000

CATATAN

Semua proses input presensi dan
progress fisik HARUS dari aplikasi
SIPAKAR Android

(R3)

y
o
d 2021-02-16 Pembersihan Saluran - R1
A 2021-02-15 Pembersihan Saluran - R1
) .
2021-02-13 Pembersihan Saluran - R1
) .
2021-02-12 Pembersihan Saluran - R1

(Bts. Jabar) - Tegal - Pemalang

Wilayah | JATENG

PPK 11 Jateng

JAWA TENGAH

7 0
” o
24 o
24 o

Auto Generate

Auto Generate

ZEdit & Delete
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4.2 Aplikasi Sistem Informasi Padat Karya (SIPAKAR) Berbasis Mobile

4.2.1 Halaman Aplikasi SIPAKAR
Halaman aplikasi dibuka dengan tampilan Dashboard yang berisi resume progres kegiatan Padat
Karya

TABEL 4-13 HALAMAN APLIKASI SIPAKAR

Langkah-langkah Tampilan
Login ke aplikasi
*+ Masukkan Username dan

0633 & & &

Password
Klik Sign In
ke o
%aR *
CATATAN
Jika belum mempunyai akun silahkan S
hubungi admin
Menu utama pada halaman aplikasi: SIPAKAR
e Dashboard —
.. ministrator
Dashboa.rd user be”s' Super Administrator
summary, rekap padat karya, SRR < Logou
dan peta paket Galian Saluran
e Paket l) -
Menampilkan data paket padat ] Konten
karya
e Profile
e Menu Bottom Bar
0 0%

” Menu Bottom Bar

Dashboard Profile
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Menu pada halaman Dashboard

menampilkan Resume Progress

: Administrato
Item yang berupa rlngkasan Superlzzimﬁslrgtor Update Profile dan
statlstlk paket padat karya @ Profile i Logout Keluar dari aplikasi

Galian Saluran
L J
1% 41% 0%

Pemasangan Batu Mortar I Resume progress item

dari semua paket

0% 0%

4.2.2 Super Administrator Aplikasi SIPAKAR
Super Administrator aplikasi dibuka dengan tampilan Main Navigation yang berisi rekapitulasi

terkait kegiatan
TABEL 4-14 PEMBARUAN USER PROFILE

Tampilan

Langkah-langkah

Administrator
Super Administrator
@ Profile. 3+ Logout

Administrator

e Username
-

‘. Phone Number

e Manage Profile

X Logout

Dokumen ini tidak terkendali jika di unduh / Uncontrolled when downloaded



Klik UBAH FOTO untuk mengubah 0641 & @ & vin
foto profile & UPDATE PROFILE

Kemudian isi field Password dan
Confirm  Password jika ingin

Nama Lengkap

mengubah kata sandi Adminisrance |

Emai

techdid.dev@gmail.com ‘

Isi formulir kemudian klik SIMPAN
Nomor HP ‘

Kosongk
1

Password ‘

Confirm Password ‘

SIMPAN

TABEL 4-15 PENAMBAHAN PAKET

Langkah-langkah Tampilan

Klik menu Paket SIPAKAR

NI Administrator
Super Administrator
@ Profile. 3 Logout

Galian Saluran
L J
1% 1% 0%

Pemasangan Batu Mortar

0% 0% 0%

Klik tombol titik 3 untuk mengedit
atau menghapus

CONTOH PAKET
Klik tombol Plus untuk menambah
paket
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Isi formulir

Klik pada gambar foto untuk

menambah foto umum Paket

Klik pada gambar GPS Location
untuk menentukan koordinat GPS

Klik SIMPAN untuk menyimpan

¢ EDIT PAKET

Nama Pai

CONTOH PAKET

Panjang (m) Tahun

28000 2021

Jenis Proyek Panjang STA (r

Swakelola ~ | 1000

Photo

Partner Bank

Province

GPS Location

Untuk menentukan GPS Location,
Masukan pada kolom Search nama
kota dari Paket

Tentukan koordinat pada peta

Klik Centang untuk  memilih

koordinat tersebut

Ketika selesai, kolom Alamat pada
field input paket akan otomatis terisi

0648 © - *an
& U
©@
i) ‘ @
N
s
\% \

Yogyakarta, Kota Yogyakarta,
Daerah Istimewa Yogyakarta,
Indonesia

Google

TABEL 4-16 TAMPILAN DETAIL PAKET

Langkah-langkah

Tampilan

Klik pada list Paket

0643 & @ &

PAKET

CONTOH PAKET
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Menu yang tersedia

¢ DETAIL PAKET
Provinsi JAWA TENGAL}
1. Perencanaan e
2. STA 0%
3. Pekerja
4. Gaji
5. Assign Pekerja
6. Realisasi oo 4 el
7. Bank = A —
8. Galerl Flle Item Pekerjaan STA Pekerja
| ~ 2 —o
\ % V "} ; IT"
Gaji Assign Pekerja Realisas
— = -
- . [
| B
Bank I Galeri File ) Q
TABEL 4-17 INPUT ITEM PEKERJAAN
Langkah-langkah Tampilan

Klik menu Item Pekerjaan pada
menu detail paket

DETAIL PAKET

¢
A

A

Pekerja

Paket >

Halaman Detail Item

Pekerjaan

Klik tombol Plus untuk menambah
Item Pekerjaan Rencana
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Halaman Formulir Tambah/Edit Item

Pekerjaan
Klik Pilih Item Pekerjaan untuk
memilih item pekerjaan

Panjang (m) HOK

. . ‘ Anggaran
Isi formulir

Jangka Waktu Pelaksanaan

Kilik SIMPAN untuk menyimpan

Start Kilometer End Kilometer

Description

SIMPAN

TABEL 4-18 INPUT DATA STA

Langkah-langkah Tampilan

<  DETAIL PAKET

Klik menu STA pada menu detail
paket

Q9
aZ ‘ Friy

Item Pekerjaan STA Pekerja

Halaman Detail Paket > STA

Klik tombol Plus untuk menambah
STA

Klik tombol Generate STA untuk
generate otomatis

S Generate STA
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Halaman Formulir Tambah/Edit

STA
Isi formulir

Kilik SIMPAN untuk menyimpan

Nama Sta

KM - Start

KM - End

€&  TAMBAH STA

M -Start

M -end

SIMPAN

Halaman Generate STA

Generate STA adalah fitur untuk
memudahkan membuat data STA
berdasarkan data yang diinput
dalam form Generate STA

Dari data tersebut akan dikalkulasi
oleh sistem dan menghasilkan STA-
STA dari paket tersebut.

Data dapat ditambah maupun
diubah secara manual

PENTING

Generate STA hanya diperbolehkan
Ketika pertama Kkali membuat
perencanaan. Jika Paket sudah
diinput data progressnya maka tidak
diperbolehkan  Generate  STA.
karena jika IYA, maka data STA
yang sudah terhubung dengan
progress akan hilang

Generate Sta

Prefix Judul
ma Ruas) {KM)

KM Start

—
KM End

Format. 11

(~ Panjang per STA (m)

100

CANCEL  GENERATE

Apakah anda yakin Generate STA?

Data STA sebelumnya akan dihapus!

TABEL 4-19 INPUT DATA PEKERJA

Langkah-langkah

Tampilan

Klik menu Pekerja pada menu detail
paket

¢  DETAIL PAKET
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Halaman Detail Paket > Pekerja

Klik tombol Plus untuk menambah
Pekerja

PEKERJA Q=

Dala belum tersedia

Halaman Formulir Tambah/Edit

Pekerja
Isi formulir

Kilik SIMPAN untuk menyimpan

<  TAMBAH PEKERJA

Photo

‘ Nama Lengkap

‘ No KTP

File KTP

Browse.

‘ No Rekening

‘ A/n No Rekening

File Buku Tabungan

TABEL 4-20 INPUT DATA GAJI

Langkah-langkah

Tampilan

Klik menu Gaji pada menu detalil
paket

<  DETAIL PAKET

Provinsi JAWA TENGAH

A

Pekerja

Tes

Realisas:
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Halaman Detail Paket > Gaji

Klik tombol Update Gaji Tenaga
Kerja untuk menambah data gaji
pekerja

GAJI Q

fit

)0 per hari

Halaman Formulir Update Gaji
Isi formulir

Kilik SIMPAN untuk menyimpan

< UPDATE GAJI

Pekerja (RP per hari)

80000

( Tukang (RP per hari)

‘ 95000

~ Mandor (RP per hari)
110000

TABEL 4-21 INPUT ASSIGN PEKERJA

Langkah-langkah

Tampilan

Klik menu Assign Pekerja pada
menu detail paket

DETAIL PAKET

e

Halaman Detail Paket > Assign
Pekerja

Klik nama item pekerjaan untuk
melihat data assign pekerja

Klik tombol Plus untuk menambah
Assign Pekerja

ASSIGN PEKERJA KE ITE.. Q =

Pembersihan Saluran
3 (r
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ASSIGN PEKERJA - Pembu ok

Data belum tersedia

-°

Halaman Formulir Tambah/Edit
Assign Pekerja Assign Pekerja
Pekerja Search
Tipe Pekerja
Isi formulir dengan Pilih pekerja > Tipe Pekera Pekerja
o . . . Pekerja A
Pilih jenis tenaga kerja - Centang i
Kilik SIMPAN untuk menyimpan
CANCEL  SIMPAN
TABEL 4-22 INPUT PRESENSI
Langkah-langkah Tampilan
< DETAIL PAKET
Klik menu Realisasi pada menu T
detail paket -
2% 0%
) < .
oz A P
Item Pekerjaan STA Pekerja
| ] -
| § 4 )} . /u:'
Gaj Assign Pekerja Realisasi
- ==
[ ol | B B
Bank Galeri File ] A
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Halaman Detail Paket > Realisasi

Klik tombol Presensi untuk memulai
input presensi

REALISASI Q =

Pembersihan Saluran

Progress Fisik

Halaman Input Presensi
Tersedia dua menu presensi :
1. Presensi Pekerja

2. Dokumen Presensi

Klik menu Presensi Pekerja

&  PRESENSI

[} s
=

JGal 03

Presensi Dokumen
Pekerja Presensi

Klik tombol Plus untuk menambah
presensi

I

Data belum tersedia

- v ‘V o ‘;4\
| Bulk Prea f - G i

r

Formulir Tambah/Edit Presensi
Pekerja

Isi formulir

Klik SIMPAN untuk menyimpan

&  TAMBAH PRESENSI

Tanggal
17/02/2021

Nama Pekerja

i
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Bulk Presensi
Untuk mengisi formulir,
Pilih tanggal presensi = Centang

nama pekerja

Klik SIMPAN untuk menyimpan

Presensi Pekerja

Search

Tanggal

17/02/2021

Agus Priyono
Banardi
Elik Wahyudi

Murjono

Riyanto
Sarimin
Sidik Harlan

O
]
O
]
O Rraharvian Aprianto
O
O
O
O

Suyadi

CANCEL  SIMPAN

Pada halaman Input Presensi,
klik Dokumen Presensi

Untuk menambah Dokumen
Presensi, klik tombol Plus

¢ PRESENSI

'embersihan Saluran

Dokumen
Presensi

Formulir Tambah/ Edit Dokumen
Presensi

Isi formulir

Klik SIMPAN untuk menyimpan

Tanggal

17/02/2021

‘ Judul

Foto Dokumen

<  TAMBAH FILE

DOKUMEN PRESENSI Q

it

v

- Data belum tersedia

R

|

Catatan
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Halaman Detail Paket > Realisasi

Klik tombol Progress Fisik untuk
memulai input progress fisik

REALISASI Q =

Pembersihan Saluran

Keuangan

Klik tombol Plus untuk menambah
Progress Fisik

Galian Saluran Q=
2021-02-09 H
ng (m
H

Kendala

Unduh Absensi

b

e [0

Formulir Input Progress Fisik
Isi formulir

Klik SIMPAN untuk menyimpan

¢  TAMBAH PROGRESS FISIK

STA

Tanggal

2021/02/09

Panjang (meter)

‘ HOk (orang)

Kendala

Photo Pengerjaan 0%

Halaman Detail Paket > Realisasi

Klik tombol Keuangan untuk
memulai input progress keuangan

b b
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Klik tombol Plus untuk menambah
Progress Keuangan

Galian Saluran

Data belum tersedia

Be i e

N

) -
el

Formulir Input Progress Keuangan
Isi formulir

Klik SIMPAN untuk menyimpan

€<  TAMBAH PROGRESS KEUANGAN

Tanggal

2021/02/09
Anggaran

Catatan

File Lampiran

4.2.3 Offline Input Aplikasi SIPAKAR

Offline Input aplikasi dibuka dengan tampilan Daftar Paket yang berisi rekapitulasi terkait kegiatan

tiap paket

TABEL 4-23 DOWNLOAD OFFLINE DATA

Langkah-langkah

Tampilan

Klik DOWNLOAD DATA

PENTING
Pastikan OFFLINE MODE dalam
kondisi non aktif

REVITALISAS| DRAINASE JALAN [
REMBANG-BLORA-CEPU %

Swakelola

Satker PJN Wilayah | JATENG

PrR ooy

DOWNLOAD DATA

E= -

Preservasi Jalan Rembang-Blora-Cepu Il E

Kontraktual Long Segmen

Satker PN Wilayah | JATENG

PPK 1.5 Jateng

DOWNLOAD DATA

“—I P @ 0°

OFFLINE MODE

Dashboard
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Jika data berhasil didownload, akan
muncul informasi Offline Tersedia

PAKET Q =

REVITALISAS| DRAINASE JALAN REMBANG - s
BLORA - CEPU .

Swakelola
Satker PJN Wilayah | JATENG
PPK 1.5 Jateng

DOWNLOAD DATA |l UPLOAD OFFLINE DATA

Offline Tersedia I

REVITALISAS| DRAINASE JALAN
REMBANG-BLORA-CEPU

Ir

Swakelola
Satker PJN Wilayah | JATENG

PPK 1.5 Jateng

DOWNLOAD DATA

OFFLINE MODE

Dashboard

Ketika offline mode diaktifkan, maka
yang muncul adalah data paket yang
sudah didownload datanya

Aktitkan OFFLINE MODE dengan
cara klik pada switch button

CATATAN
Data yang dapat diinput dengan cara
offline adalah data Realisasi

Profile
PAKET o =

REVITALISAS| DRAINASE JALAN REMBANG -
BLORA - CEPU

wak

Satker PUN Wilayah | JATENG

PPK 15 Jateng
UPLOAD OFFLINE DATA
Offline Tersedia

E (=)

P

Halaman Detail Paket dari paket
yang telah didownload

Klik menu Realisasi untuk Input
Data Realisasi

Cara inputnya sama dengan metode
Online

¢  DETAIL PAKET

REVITALISAS| DRAINASE JALAN REMBANG -

BLORA - CEPU

Satker Satker PJN Wilayah | JA

PPK PP

Jenis Paket Swak

AWA TENGAH
12 11950118235

Provinsi

iz |

Realisasi
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Setelah semua data sudah diinput
dengan cara Offline. Langkah
berikutnya adalah Upload data
Offline ke Server

Klik UPLOAD OFFLINE DATA.
dalam kondisi masih OFFLINE
MODE

REVITALISAS| DRAINASE JALAN REMBANG -
BLORA - CEPU

Swakelola

Satker PJN Wilayah | JATENG

PPK 15 Jateng

UPLOAD OFFLINE DATA
Offline Tersedia

°
P=

Setelah data berhasil terupload ke
server. Langkah berikutnya adalah
melakukan validasi data, apakah
data sudah benar benar tersimpan
di Server.

Klik pada list paket untuk
melihat detil data.

Cek semua data yang diinput
dengan metode Offline tadi.

Aktifkan OFFLINE MODE

REVITALISAS| DRAINASE JALAN REMBANG - &
BLORA - CEPU '

swakelola

[Satker PJN Wilayah | JATENG

IPPK 1.5 Jateng
DOWNLOAD DATA Bl UPLOAD OFFLINE DATA
Offline Tersedia
ety

e
H

REVITALISASI DRAINASE JALAN
REMBANG-BLORA-CEPU

Swakelola

Satker PJN Wilayah | JATENG

PPK 15 Jateng
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4.3 Matriks dan Bagan Alir Aplikasi Sistem Informasi Padat Karya (SIPAKAR)
4.3.1 Matriks User
Pada matriks user memetakan peran dan kewenangan masing-masing pengguna aplikasi SIPAKAR

TABEL 4-24 MATRIKS USER SIPAKAR

Menampilkan dashboard ringkasan,
Dashboard rekap padat karya, chart balai, chart
PPK, rekap aktivitas pengguna

Mengelola akun semua pengguna

Manajemen User aplikasi SIPAKAR

Data Referensi Mengelola data master/referensi

Mengelola data nama item pekerjaan
Item Pekerjaan yang dilaksanakan pada pekerjaan
padat karya

Mengelola data nama provinsi se-

Propinsi .
p Indonesia

Mengelola data kategori lingkup untuk

Lingkup diassignkan ke lingkup

Mengelola data kategori tematik pada

Tematik lingkup

Mengelola nama balai di lingkunangan

el Bina Marga

Mengelola nama satker di masing-

Shliler masing balai

Mengelola nama PPK di masing-masing

LEIELC satker

Mengelola nama Bank Cabang nasional
mitra SIPAKAR

Bank Cabang

Mengelola nama Bank Nasional mitra

Banic Busat SIPAKAR

Mengelola konten KML untuk dioverlay

KML File ke peta
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o Informasi

Data Lingkup

Superadmin dapat memberi informasi
ke semua level user mulai dari tingkat
Balai, Satker, dan PPK

Item Pekerjaan

Mengelola data lingkup pekerjaan padat
karya

STA

Mengelola item pekerjaan dalam lingkup

Pekerja

Mengelola STA dalam lingkup

Upah

Mengelola data pekerja yang
dipekerjakan pada lingkup tersebut

Assign Pekerja

Mengelola upah untuk masing-masing
jenis pekerja (Mandor, Pekerja, Tukang,
Kepala Tukang)

Progress Rencana

Assign pekerja sesuai dengan item
pekerjaannya

Bank

Mengelola progress rencana lingkup tiap
bulannya per masing-masing item
pekerjaan

Presensi

Mengelola nama Bank mitra pada
lingkup

File Presensi

Melakukan presensi pekerja tiap
harinya (HOK)

Progress Fisik

Melampirkan file presensi (contoh :
dokumen presensi manual)

Progress Keuangan

Opname progress fisik pekerjaan

Data Pembayaran

Opname progress keuangan baik upah
dan non upah

o Pembayaran

Mengelola pembayaran upah pekerja

Menampilkan nama pekerja dan upah
yang diterima kemudian dibuatkan
invoice pembayaran
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Daftar invoice pembayaran upah pekerja

o el IRa s e v v v v yang harus dibayarkan oleh bank

Menampilkan rekap harian progress
e Data Laporan \ \ V \ pekerjaan padat karya meliputi jumlah
HOK, anggaran dan volume

Menampilkan dashboard ringkasan,
e Dashboard \ rekap padat karya, chart balai, chart
PPK, rekap aktivitas pengguna

L P e Mengelola data lingkup pekerjaan padat

karya
o Item Pekerjaan \ \ V \ Mengelola item pekerjaan dalam lingkup
o STA \/ V v V Mengelola STA dalam lingkup
. Mengelola data pekerja yang
9 o v v v v dipekerjakan pada lingkup tersebut
Mengelola upah untuk masing-masing
o Upah \ \ V \ jenis pekerja (Mandor, Pekerja, Tukang,
Kepala Tukang)
Admin Pusat o Assign Pekerja N N N N Ass1gp pekerja sesuai dengan item
pekerjaannya
Mengelola progress rencana lingkup tiap
o Progress Rencana \ \ V \ bulannya per masing-masing item
pekerjaan
o Bank N N N N i\'/lengelola nama Bank mitra pada
ingkup
. Melakukan presensi pekerja tiap
o Presensi V \ V Xl harinya (HOK)
o TFile Presensi N N N N Melampirkan file presensi (contoh :
dokumen presensi manual)
o Progress Fisik V \ V \/ Opname progress fisik pekerjaan
B N N N N c?pname progress keuangan baik upah
an non upah
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Data Laporan

Menampilkan rekap harian progress
pekerjaan padat karya meliputi jumlah
HOK, anggaran dan volume

Data Pembayaran

Mengelola pembayaran upah pekerja

o Pembayaran

Menampilkan nama pekerja dan upah
yang diterima kemudian dibuatkan
invoice pembayaran

o Invoice Pembayaran

Daftar invoice pembayaran upah pekerja
yang harus dibayarkan oleh bank

Data Referensi Item
Pekerjaan

Mengelola data nama item pekerjaan
yang dilaksanakan pada pekerjaan
padat karya termasuk memoderasi item
pekerjaan usulan dari balai

Dashboard Balai

Menampilkan dashboard ringkasan,
rekap padat karya, chart PPK, rekap
aktivitas pengguna

Data Lingkup Balai

Mengelola data lingkup pekerjaan padat
karya di balai

o Item Pekerjaan

Mengelola item pekerjaan dalam lingkup

Mengelola STA dalam lingkup

Mengelola data pekerja yang
dipekerjakan pada lingkup tersebut

o STA
o Pekerja
o Upah

Mengelola upah untuk masing-masing
jenis pekerja (Mandor, Pekerja, Tukang,
Kepala Tukang)

o Assign Pekerja

Assign pekerja sesuai dengan item
pekerjaannya

o Progress Rencana

Mengelola progress rencana lingkup tiap
bulannya per masing-masing item
pekerjaan

o Bank

Mengelola nama Bank mitra pada
lingkup
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Presensi

Melakukan presensi pekerja tiap
harinya (HOK)

File Presensi

Melampirkan file presensi (contoh :
dokumen presensi manual)

Progress Fisik

Progress Keuangan

Opname progress fisik pekerjaan

Data Laporan Balai

Opname progress keuangan baik upah
dan non upah

Menampilkan rekap harian progress
pekerjaan padat karya meliputi jumlah
HOK, anggaran dan volume di
lingkungan balai

Data Pembayaran

Mengelola pembayaran upah pekerja di
lingkungan balai

o Pembayaran

Menampilkan nama pekerja dan upah
yang diterima kemudian dibuatkan
invoice pembayaran

o Invoice Pembayaran

Data Referensi Item
Pekerjaan (usulan)

Daftar invoice pembayaran upah pekerja
yang harus dibayarkan oleh bank

Dashboard Satker

Melihat data nama item pekerjaan yang
dilaksanakan pada pekerjaan padat
karya termasuk dapat mengusulkan
nama item pekerjaan jika nama item
pekerjaan belum tersedia

Data Lingkup Satker

Menampilkan dashboard ringkasan,
chart PPK, rekap aktivitas pengguna

Mengelola data lingkup pekerjaan padat
karya di lingkungan satker

o Item Pekerjaan

Mengelola item pekerjaan dalam lingkup

o STA

Mengelola STA dalam lingkup

o Pekerja

Mengelola data pekerja yang
dipekerjakan pada lingkup tersebut
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Mengelola upah untuk masing-masing

o Upah V \ V \ jenis pekerja (Mandor, Pekerja, Tukang,
Kepala Tukang)
o Assion Fes N N N N Asmgp pekerja sesuai dengan item
pekerjaannya
Mengelola progress rencana lingkup tiap
o Progress Rencana \ \ V \ bulannya per masing-masing item
pekerjaan
o Bank N N N N i\_/[engelola nama Bank mitra pada
ingkup
. Melakukan presensi pekerja tiap
o Presensi V V V V harinya (HOK)
o File Presensi N N N N Melampirkan file presensi (contoh :
dokumen presensi manual)
o Progress Fisik \ \ V \ Opname progress fisik pekerjaan
o Pingiess KetEmmn N N N N ((i)pname progress keuangan baik upah
an non upah
Menampilkan rekap harian progress
Bt Lersaren Satiker N N N N pekerjaan padat karya mel1put.1 jumlah
HOK, anggaran dan volume di
lingkungan satker
Mengelola pembayaran upah pekerja di
D) |l SR e lingkungan satker
Menampilkan nama pekerja dan upah
o Pembayaran V Xl V Xl yang diterima kemudian dibuatkan
invoice pembayaran
. Daftar invoice pembayaran upah pekerja
9 ORI BT v v v v yang harus dibayarkan oleh bank
Memverifikasi data invoice pembayaran
Verifikasi Invoice \ \ \ yang telah dibuat oleh masing-masing
PPK sebelum di proses oleh bank
Dashboard PPK N Menampilkan dashboard ringkasan,

rekap aktivitas pengguna
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Mengelola data lingkup pekerjaan padat
karya di lingkungan ppk

Data Lingkup PPK

Item Pekerjaan Mengelola item pekerjaan dalam lingkup

STA Mengelola STA dalam lingkup

Mengelola data pekerja yang

Pekerja dipekerjakan pada lingkup tersebut

Mengelola upah untuk masing-masing
Upah jenis pekerja (Mandor, Pekerja, Tukang,
Kepala Tukang)

Assign pekerja sesuai dengan item

Assign Pekerja pekerjaannya

Mengelola progress rencana lingkup tiap
Progress Rencana bulannya per masing-masing item
pekerjaan

Mengelola nama Bank mitra pada

Bank lingkup

Melakukan presensi pekerja tiap

Presensi harinya (HOK)

Melampirkan file presensi (contoh :

File Presensi .
dokumen presensi manual)

Progress Fisik Opname progress fisik pekerjaan

Opname progress keuangan baik upah

Progress Keuangan dan non upah

Menampilkan rekap harian progress
Data Laporan PPK pekerjaan padat karya meliputi jumlah
HOK, anggaran dan volume

Mengelola pembayaran upah pekerja di

Data Pembayaran lingkungan ppk

Menampilkan nama pekerja dan upah
o Pembayaran yang diterima kemudian dibuatkan
invoice pembayaran
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Daftar invoice pembayaran upah pekerja
yang harus dibayarkan oleh bank
Memverifikasi data invoice pembayaran
yang telah dibuat oleh masing-masing
PPK sebelum di proses oleh bank
Mengekspor data pekerja di masing
masing paket untuk dibuatkan nomor
rekening

o Invoice Pembayaran

Verifikasi Invoice

Export data pekerja

Input No Rekening Pekerja Menginput data nomor rekening pekerja

Bank Mitra Bank memproses pembayaran upah

e Memproses pembayaran pekerja berdasarkan invoice

upah pekerja pembayaran pada masing masing
lingkup

Bank meng-update status pembayaran
upah pada invoice

Update status pembayaran
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4.3.2 Bagan Alir Aplikasi Sistem Informasi

GAMBAR 1 BISNIS PROSES SIPAKAR

Bisnis Proses SIPAKAR

Input Data Profil
Paket dan Data
Perencanaan

Item Pekerjaaan, Presensi,Progress

STA, Peketja, Upah, Fisik, Progress

Update Realisasi

Assign Pekerja Keuangan

Dashboard, List
Paket, Pembayaran

SATKER

Pembayaran

Kerjasama melaui KPPN

BANK Export Excel
KPPN

Fitur
Pembayaran
SIPAKAR

Membuat Invoice
Pembayaran

IYA

Input langsung nilai
Progress Keuangan

Dashboard, List
Paket, Referensi Item
Pekerjaan

Mengunci dan
Membuka Fitur
Perencanaan

Manajemen User
Satker dan PPK

Input No Rekening
Pekerja,

Import Excel No Update Status

List Invoice E;PO'; Invoice Pembayaran di
SINbAYALAN SIPAKAR

Rekening
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GAMBAR 2 BAGAN ALUR INPUT DATA OLEH PPK

Workflow Input Data oleh PPK

Username dan Password
didapat dari Balai

Isi formulir data berupa:

-Kode Lingkup - Tanggal selesai
-Nama - Jenis Li ngkup
-Panjang (m) - Caver foto
-Tahun Lingkup - Provinsi
-Tanggal Mulai - Titik Peta Lokasi

Isi item pekerjaan berupa:
-Nama item pekerjaan

-KM mulai- akhir

“Volume rencana

-HOK rencana

-Anggaran rencana (upah)
-Anggaran rencana (non upaj)
“Waktu Pelaksanaan

Export Format

Isi data Pekerja berupa: Isi upah berupa:

-Nama- No KTP Export Format -Upah pekerja
-Jenis Kelamin- Ibu Kandun: -Upah tukan:
_Tanggal Lahir- Alamat ¢ (AU W) IR i -U:ah kepalg tukang
-Kota Lahir -Upah mandor
Nilaiupah pekerja ditentukan
Import berdasarkan data upah minimum
Provinsi

Semua proses input
presensi dan progress fisik
HARUS dari aplikasi

SIPAKAR Android.

Untuk paket yang pembayarannya melalui
Bank tidak perlu input manual Progress
Keuangan.

Karena Ketika invoice diupdate status

menjadi TERBAYAR, sistem akan otomatis
men-generate nilai Progress Keuangan.
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GAMBAR 3 BAGAN ALUR INPUT DATA OLEH SATKER

Workflow Input Data oleh SATKER

Isi formulir untuk menambah
akun user Tim PPK

Buat Invoice Pembayaran

Data invoice yang sudah
diverifikasi akan diproses
oleh Bank untuk dilakukan
pembayaran

Username dan Password
di dapat dari Balai

Invoice pembayaran yang
digenerate sesuai dengan
periode kerja (1 minggu).
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GAMBAR 4 BAGAN ALUR INPUT DATA OLEH BALAI

Workflow Input Data oleh BALAI

Username dan Password
di dapat dari Balai

Item Pekerjaan yang diinput oleh
Balai dan belum di approve oleh Isi dengan nama-nama satker
admin Pusat maka item tersebut di lingkungan Balai

hanya dapat digunakan di Balai
tersebut saja.

Isi dengan nama-nama
PPK sesuai dengan
satkernya di lingkungan
Balai

Isi formulir untuk

Isi formulir untuk
membuat akun PPK

membuat akun satker

Isi formulir untuk
membuat akun Tim PPK
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GAMBAR 5 BAGAN ALIR INPUT DATA OLEH PUSAT

Workflow Input Data oleh PUSAT

Username dan Password
di dapat dari Balai

ltem Pekerjaan yang diinput oleh
Balai dan belum di approve oleh
admin Pusat maka item tersebut
hanya dapat digunakan di Balai

tersebut saja.

Approvedaltem pekerjaan dapat
digunakan di semua balai.
Un-Approved/Moderasialtem
pekerjaan hanya dapat digunakan di
Balai pengusul
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Daftar Penyusun dan Unit Kerja Pemrakarsa

No Nama Unit Kerja

Pemrakarsa | Kementerian Pekerjaan Umum dan Perumahan
Rakyat, Direktorat Jenderal Bina Marga, Balai Besar

Pelaksanaan Jalan Nasional Jawa Tengah - DI

Yogyakarta
Koordinator | Dr. Ir. Nyoman Suaryana, M.Sc. Direktorat Bina Teknik

Jalan dan Jembatan

Penyusun/ 1. Yana Astuti, S.T., M.T. Direktorat Jenderal
Pembahas | 2. Ir. Marsudi, M.T. Bina Marga

3. Yudi Hardiana, S.T., M.T.

4. Anky Rakhmat Prasetya S.ST

5. Wahyu Dimas Kurniawan, S.Kom.

=

Akhmad Aminullah, S.T., M.T., Ph.D. Narasumber
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